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I. Bevezeté gondolatok

Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatal ellatja a jogszabalyokban, és Lajosmizse
Varos Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete és Felsélajos Kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete megéllapodasabol fakado, rendkiviil szerteagazo, kiilondsen dontés
elokeészitd, végrehajtd feladatokat.

A Hivatal miikodését a kozponti jogszabalyok, a képviselO-testiileti, és bizottsagi
dontések, a belso utasitdsok €s szabalyzatok jelentdés mértékben meghatarozzak.

A hivatal emberi eroforras szervezete

A Hivatal koltségvetési rendeletben engedélyezett 1étszama 2018. januar 1. napjan 42,5 16 volt,
melybdl kozszolgélati tisztviseld 40,5 f6, munka torvénykonyve alapjan foglalkoztatott
munkavallal6 2 6.

2 16 volt GYES miatt fizetés nélkiili szabadsdgon, melybdl 1 f6 2018. november hdénapban
megszlntette kozszolgalati jogviszonyat, a masik 1 {0 pedig megkezdte az el6zd évi
szabadsagainak kivételét. 2018. februar hotol kezdédden 1 6 volt tappénzes dllomanyban majd
megkezdte sziilési szabadsagat (CSED).

Ev kdzben felmentéssel — nyugdijazas miatt - 2 fonek, kozos megegyezéssel 1 fonek sziint meg
a kozszolgalati jogviszonya.

Hatarozatlan 1dejii koOzszolgalati jogviszonya 2 fonek, hatarozott idejii kozszolgalati
jogviszonya 1 fonek keletkezett az elmult év soran.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Hivatal szervezete az
alabbiak szerint épiil fel:
Jegyz6

Aljegyz6
Vezet6i referens
Bels6 Ellenér
a) Jegyzd6ilIroda (19,5 f6) melybdl

aa) Igazgatési csoport (5 0)

ab) Addcsoport (5 16)
b) Onkormanyzati Iroda (6 f6)

c) Pénziigyi Iroda (13 10)



Az alabbiakban kiilonbozo ismérvek alapjan mutatom be a hivatal dolgozdinak osszetételet
2018. december 31-i allapotnak megfelelden:

A hivatali dolgozék életkor szerinti megoszlasa
2,47 %

NN%

W20-40 év kozottiek
B40-50 év kozottiek
46,91 % m50-60 év kozottiek
B60 év felettiek

39,51 %

A hivatali dolgozék végzettség szerinti megoszlasa

| 48,15 %
0 51,85 %

OFels6foku végzettségi

mKozépfoku vegzettségl

A beosztasok megoszlasa a Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati
Hivatalban

8116 m1f6

BJegyz6 mAljegyz6 Olrodavezeté DOCsoportvezets mUgyintézd




A személyi allomany tovabbképzése:

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérol szolo 273/2012. (IX.28.) Korm.rendelet
tovabbképzési kotelezettséget ir eld a kdzszolgalati tisztviselok szdmadra.

2014. évtdl kezdddden a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési
idészakokban torténik. A tovabbképzési kotelezettség a kozigazgatasi alapvizsga letételének
napjatol kezdddik. A felsdfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek a tovabbképzési
iddészak alatt legalabb 128 tanulmanyi pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd
tisztviseldnek legalabb 64 pontot kell teljesitenie. A 2018-as évben kezdddott a kozszolgalati
tovabbképzések masodik négy éves ciklusa.

A 2018-as évre vonatkozd tovabbképzési tervben foglaltaknak megfelelden a tovabbképzésre
kotelezett kozszolgalati tisztviselok teljesitették az altaluk valasztott tovabbképzéseket, melyek
koziil legtobben az ASP keretrendszerre és az egyes szakrendszerekre vonatkozo képzéseket
valasztottak, ezzel is segitve a rendszer haszndlataval kapcsolatos informacidk elmélyitését.
Az elmult év soran a Hivatal koztisztviseldi 6sszesen 956 pontot szereztek az altaluk valasztott
kotelezd tovabbképzésekkel, és ez altal valamennyien sikeresen teljesitették a tovabbképzési
iddszakra eldirt kotelezettséget. A kotelezd tovabbképzéseken feliil 2018. évben 2 6 sikeres
kozigazgatasi alapvizsgat.

Iskolarendszerii képzésben résztvevok:
2018-ban 3 f6 a Tomori Pal Féiskola pénziigy- szamvitel szakéan fejezte be tanulmanyait.

Targyi feltéetelek:

A Lajosmizsei K6zds Onkorményzati Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei
biztositottak, minden dolgozo6 szamitdgéppel rendelkezik. Az internet minden ligyintézd részére
elérhetd.

A Hivatalban a mindennapi munkavégzés az adott teriiletre kifejlesztett szamitogépes
programok segitségével torténik. A Hivatal kozel 30 szamitogépes programot hasznal,
melyeket meghatarozott idokozonként frissiteni sziikséges. 2018. évben a Hivatal egyéb
kommunikaciés szolgaltatdsok cimén 4.020.024 Ft-ot koltott a kiilonbdzd programok
frissitésére, verziokovetésére, karbantartdsara, valamint az egyéb kommunikacids eszkdzok
izemeltetésére, mikodtetésére ¢€s karbantartasara (telefonkdzpont, riasztorendszer
mikodtetésére, multifunkcios gépek, internet szolgaltatas lizemeltetésére, szerver hostingra).

A belso ellendr beszamolojat a Képviseld-testiilet kiilon eloterjesztés keretében targyalja, az
adéztatasra vonatkozo beszamolé mind Felsélajos K6zség Onkorméanyzata, mind Lajosmizse
Viaros Onkormanyzata majusi iilésének napirendi pontjaként szerepel, az el6z8ekben
emlitettekre tekintettek e dokumentumok nem képezik a hivatali beszdmold részét.

A vezet6i referens szervezeti egységhez nem tartozoéan — sajat feladat €s hataskorében eljarva —
latja el a feladatait, ezért 2018. évi munkajardl sz616 beszdmolo itt keriil ismertetésre.

A vezetoi referens a polgarmester €s a jegyz0 szakmai munkajat segiti.

A 2018 év folyaman a referens 1067 {igyiratot — ebbdl fészamon 119-et, alszamon pedig 948-
at - iktatott €s kezelt.

Az ligyek a targyukat tekintve a kovetkezOképpen csoportosithatdk:

» a?2018.évi orszaggyilési képviselok valasztasaval kapcsolatos kdzponti és szavazokori
névjegyzeéki kérelmekkel kapcsolodo tigyek
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a koztisztviselok, tigykezelok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iigyek
(szakvizsga, alapvizsga, ligykezeldi vizsga, kotelezd jellegli szakmai tovabbképzések),
Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek el6készitése,
jegyzékonyvek készitése, felterjesztése

jérasi hivatallal kapcsolatos koordinéacios iigyek (adatszolgéltatas, kapcsolattartés)
feladat- ¢és hataskorébe tartozd képviseld-testiileti, illetve bizottsagi eldterjesztések
dontésre torténd eldkészitése, dontést kdvetden annak végrehajtasa, kozremiikddés a
torvényességet érintd jegyzoi feladatok ellatdsahoz kapcsolodo tligyek

a feladat- €s hataskorébe tartozd Onkormanyzati jogalkotas elokészitésével kapcsolatos
ugyek;

Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztdndijjal kapcsolatos iigyek

elsd lakashoz jut6 fiatalok tdmogatasaval 6sszefliggo ligyek

tovabbi feladatai:

a hivatal miikodésének bels6 igazgatasi, szervezési feladatainak ellatasa, végrehajtasa
a jegyz6 munkaltatoi jogkorében kiadott intézkedéseinek elokészitése és végrehajtasa;
helyi éves tovabbképzesi terv elkészitése.

E bevezetd utin kovetkezik a Kozos Onkorméanyzati Hivatal szervezeti egységei
beszamoloinak bemutatasa.



II. A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek beszimoléja

I1./1. JEGYZOI IRODA

Lajosmizse Vdaros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete és Felsélajos Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megallapodasban rogzitette 2013. januarban a kozos
onkormanyzati hivatal 1étrehozasat 2013. marcius 1-jével. Ezt kdvetden a 2013. aprilisi tilésen
elfogadasra keriilt a hivatal szervezete, melynek kovetkeztében a 2013. marcius 01. eldtt az
Onkormdanyzati Irodahoz tartoz6 feladatok a Kozds Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasaval a
Jegyz6i Iroda szervezeti keretei koz¢ keriiltek athelyezésre. Ezen tulmenden a Jegyzdi Irodanal
két csoport kialakitasarol dontottek a Képviseld-testiiletek. Ez a két csoport az Ado és az
Igazgatasi csoport. Megsziintetésre keriilt a Fels6lajosi Kirendeltség ©nalldo szervezeti
egységként mikodtetése és az itt dolgozd koztisztviselOk is a Hivatal megfeleld csoportjahoz
tartoznak (Ado illetve Igazgatdsi csoport) azzal, hogy a kirendeltség tovabbra is allandd
jelleggel latja el feladatat Felsdlajoson.

Csoportba nem rendezett feladatellatas

Ide tartoznak a képviselO-testiilet és a bizottsdgok milkddésével kapcsolatos feladatok, ezen
beliil is kiemelten az iroda:

a) Ellatja a testiileti és a bizottsagi iilések szervezésével kapcsolatos feladatokat.

b) Koordinalja a testiileti ilés anyagainak hatariddre torténd elkészitését.

¢) Gondoskodik a Képviseld-testiileti iilések idopontjardl és napirendjérdl szolo tajékoztatdk
megjelentetésérdl, a testiileti lilések anyagainak sokszorositdsarol, a meghivok ¢€s az
eloterjesztések kikiildéseérdl.

d) Elkésziti és megoOrzi a jegyzOkonyveket, a képviseld-testiileti ilésrdl hang és videofelvételt
készit/készittet.

e) Osszeallitja a Képviseld-testiilet munkatervének tervezetét, melyhez bekéri az SZMSZ-ben
meghatarozott szervek, valamint a Hivatal iroda- és csoportvezetdinek javaslatait.

f) El6késziti az onkormanyzat kozmeghallgatasat, ellatja a jegyzokonyvvezetéssel kapcsolatos
feladatokat.

g) Gondoskodik a képviselo-testiileti iilések elokészitd anyagainak (el6terjesztések) a
teleptilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Fentieken til az iroda ellatja a Képviseld-testiilet dontéseihez kapcsoldodo feladatokat:

a) A képviseld-testiileti és bizottsagi anyagkiildést megeldzden torvényességi €s rendeletek
esetében- jogszabaly-szerkesztési szempontbdl ellendrzi az eldterjesztéseket.

b) Kozremiikddik a rendeletek és a hatarozatok modositasaval kapcsolatos el8készitd
munkdéban.

c) Gondoskodik a jegyzOkonyvi hatarozat kivonatok elbterjesztést készitok részére torténd
megkiildésérol.

d) Kihirdeti Lajosmizse és Fels6lajos Onkormanyzatai Képviseld-testiileteinek rendeleteit.

e) Osszeallitja és vezeti Lajosmizse és Felsélajos Onkormanyzatai Képviselé-testiiletei
hatalyos rendeleteinek papiralapu nyilvantartasat (irat €s cimnyilvantartas egyarant).

f) Feltolti a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) a testiileti tilések, a bizottsagi lilések, a tarsuldsi
iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek anyagit (eléterjesztések,
meghivok, jelenléti ivek, jegyzokonyvek, rendeletek) valamint elkésziti az iiléseket kovetd 3
napon beliil a rendeletek egységes szerkezetre hozasat és feltolti az NJT-be a moddositd
rendeleteket és az egységes szerkezetii rendeleteket egyarant a 3 napos hataridon beliil.




g) Gondoskodik a képviseld-testiileti dontések (rendeletek, hatarozatok), a jegyzOkonyvek
teleptilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Ellatja a valasztassal, népszavazéssal kapcsolatos feladatokat:

a) A jegyzé (HVI vezetd) iranyitasaval ellatja az Eur6pa Parlament tagjai, az orszaggyiilési
képviselok, a polgarmesterek, a helyi és a roma nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk
valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A jegyzd (HVI vezet0) iranyitasaval ellatja az orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos
feladatokat.

2018. évben azon tulmenden, hogy folyamatosan figyelemmel kellett kisérni a valasztassal
kapcsolatos informatikai programot, sor keriilt a Lajosmizse Varost és Felsolajos Kozséget
erinté 2018. aprilis 8. napjara kiirt és megtartott orszaggyiilési kepviselok valasztdsara,
melyhez kapcsolodoan a Helyi Valasztasi Irodat érinto elvégzett valasztasi feladatok koziil a
legfontosabbakat az alabbiakban emelem ki

> A vdlasztdsi szakrendszerek igy a VAKIR, az NVR rendszerek napi szintii tobbszori
nyomon kovetése.

» A szakrendszerben beérkezett kozponti és szavazokori névjegyzékhez kacsolodo
kérelmek ellendrzése, a beérkezett kérelmek iktatasa, feldolgozasa, hatarozathozatal
majd annak postazasa papiralapon és elektronikusan egyarant.

» A lakcimvaltozasok esetén értesité nyomtatasa a vdlasztopolgar részére, iktatasa,
postazasa.

» A Nemzeti Valasztasi Iroda vezetdje utasitasainak letoltése, az abban foglalt hataridok
és feladatok maradéktalan betartasa.

» A Teriileti Valasztasi Iroda és az Orszaggyiilési Egyéni Valasztokeriileti Iroda
elektronikus iizeneteinek figyelemmel kisérése mind a valasztdsi szakrendszerben, mind
e-mail-en keresztiil. Az tizenetekben, utasitasokban foglaltak maradéktalan betartdsa az
abban foglalt hataridokre figyelemmel.

» A valasztashoz kapcsolodo hirdetmények (HVI elérhetdsége, Valasztasi Informdcios

Szolgdlat  elérhetésége, Altaldnos  tdjékoztaté a vdlasztdsi  tudnivaldkrél a

valasztopolgarok részére, a névjegyzéket érinto kérelmekkel kapcsolatos tajékoztato

sth.) elkeészitése, kifiiggesztése, ujsagban torténo hirdetése, a telepiilések honlapjain
torténd kozzététele.

Szavazatszamlalo bizottsag valasztott tagjainak megvalasztasa érdekében eloterjesztés

készitése a Keépviselo-testiilet felé.

Szavazatszamlalo bizottsag tagjainak kiértesitése a valasztas idopontjarol, valamint a

valasztast megel6zo oktatasrol.

SZSZB tagok és HVI tagok oktatisanak és SZSZB valasztott tagok eskiitételének

lebonyolitasa.

SZSZB tagok megbizott tagjai bejelentésének fogadasa, eskiitételiik lebonyolitasa.

A valasztast megelozoen a szavazohelyiségek ellendrzése, berendezése.

Valasztast megelozo pénteken a névjegyzék zardasa, nyomtatdsa, hitelesitése.

SZSZB elnokok részére a valasztashoz sziikséges eszkozok (urnak, szavazas kellékei —

szavazolapok, boritékok, nyomtatvanyok, iroeszkozok, bélyegzo...stb ) atadasa atvételi

elismervény ellenében.

Valasztasnapi feladatok lebonyolitasa, jelentésadasok, jegyzokonyvi adatok fogadasa,

Jjegyzokonyvek szamszaki és jogi ellenorzése, jegyzokonyvek felettes valasztasi irodahoz

szallitasa.

» A valasztas kitiizéset kovetoen minden pénteken és — amennyiben a valasztas eljarasi
hataridoinek és hatarnapjainak megallapitasarol szolo IM rendelet hataridot allapit
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meg szombatra, ugy ekkor is személyes jelenléttel egybekotott —nem telefonos!- iigyelet
tartdsa.

» valasztasi iratok megorzése a valasztast kéveto 90 napig, majd a jegyzokonyvek
kivételével a valasztasi iratok megsemmisitése.

Az iroda fentieken tuli kiemelendd egyéb feladatai:
a) Ellatja a polgarmester ¢és a jegyz6 munkajaval kapcsolatos szervezési €s tigyviteli feladatokat.
b) Napi rendszerességgel, figyelemmel kiséri

ba) az onkormanyzat e-mail cimét és a beérkezd leveleket tovabbitja a jegyz0 részére,

bb) az NJT torvényességi kapcsolattartas feliiletét és a beérkezo leveleket tovabbitja a jegyzo
részére,

bc) a hivatali ligyfélkaput és a beérkezd levelekrdl tajékoztatja a jegyzot.

c¢) Folyamatosan eljuttatja az iroda- és csoportvezetoknek a hivatal bels6 halozatan keresztiil a
szamukra elektronikus uton érkezett anyagokat, azok segédanyagait, illetve az elektronikusan
beérkezett levelek tobb oldalas mellékleteit.

d) Koordinalja a gépjarmiivezeté6 munkajat.

e) Megszervezi a Hivatal belsé rendezvényeit. (Mikulas {innepség, nyugdijas koztisztviselok
iinnepsége)

f) Ellatja a polgarmester és a jegyz0 napi munkajahoz kapcsolodo, altaluk meghatarozott ,,ad
hoc” feladatokat is.

Az Irodan az elmult években jelentds tobbletfeladatot jelentett €s jelent a mai napig is a fentebb
leirtak koziil a testiileti iilések, a bizottsagi iilések, a tarsuldsi iilések, valamint a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat iilései anyagdnak a Nemzeti Jogszabdlytarba (NJT) torténd
feltoltése, ugyanis ehhez kapcsoloddan valamennyi keletkezett, eredeti, alairassal ellatott
anyagot (elOterjesztések, meghivok, jelenléti ivek, jegyzokonyvek, rendeletek) be kell
szkennelni, majd ezt kovetden lehet feltolteni az NJT rendszerbe. A megalkotott rendeleteket
eldszor ki kell hirdetni, majd ezt kdvetden egységes szerkezetre kell hozni, szkennelni, majd
ezt kovetden lehet feltolteni, melynek a jogszabdly alapjdn az Onkormanyzati rendelet
kihirdetését kdvetd 3 munkanapon beliil eleget kell tenni.

A 2013. jalius 01-tdl Iétrehozott Lajosmizse €s Felsdlajos Kozfeladat-ellatd Tarsulast ugy kell
kezelni, mint egy képviselo-testiiletet, tehat az tilések koordindlasara, azok megszervezésére,
az ott meghozott dontések végrehajtdsara, a jegyzOkonyv-vezetésre a fentebb mar leirt
hataridék irdnyadok azzal, hogy a Nemzeti jogszabalytarba torténd bedolgozasa az anyagoknak
ezen testiileti szerv esetében is kotelezettsége az I[rodénak.

A Lajosmizse Viros Onkormdnyzata és a Lajosmizsei Kozfeladat-ellaté Tarsulas dltal
fenntartott intézmények fenntartoi feladatainak ellatasa az intézményi referens feladatkorébe
tartozik, amelyek legjelentosebb feladatai a kévetkezok:

Elokésziti az intézmények mitkodésének fenntartdi dontést igényld ligyeit
1. Alapito okiratok modositasainak elokészitése képviselod-testiileti/tarsulasi tandcs tilésre,
modositd €s egységes szerkezetli okiratok elkészitése, intézmények részére torténd
megkiildése, ANYK rendszerben modositasok rogzitése, Magyar Allamkincstar részére
bejegyzés megkiildése.
2. Ellatja az intézmények fenntartot érint6 feladatait
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adatszolgaltatasok

hatalyos dokumentumok feliilvizsgalatanak eléterjesztése
intézményi téritési dijak feliilvizsgalata

ovoda ¢€s bdlcsdde nyari nyitva tartdsanak meghatdrozasa, indithato
ovodai csoportok szamanak meghatarozasa

részt vesz az intézmények hatosagi ellendrzésében.

Y VVVYV

3. Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulas
» dokumentumainak el6készitése
> modositasok bejegyeztetése a Magyar Allamkincstarnal
» adatszolgaltatasok elkészitése.

4. Telepiilési Ertéktar bizottsag munkajanak elékészi,tése
» dontések megkiildése a Bacs-Kiskun Megyei Ertéktar Bizottsag részére
» szakmai ajanlasok beszerzése javaslatok elkészitése
» Bizottsag beszamoloinak elkészitése, oklevél-atadasok megszervezése.

5. Egyéb feladatok:
» A Hivatal koztisztviseldinek és a Polgarmester Cafetéria Szabalyzatanak

>
>

YV VYV

A\

>

elkészitése.
Magyar Posta Zrt.-vel kapcsolatos iigyek.

Ovodakételesek nyilvantartasa, 6vodéba be nem iratott gyermekek felkutatésa,
6vodai nevelés aloli felmentések dontésre elokészitése.

Ovodai korzetek meghatarozasa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

Munkatervek elokészitése.

Haziorvosok, hazi gyermekorvosok, hazi fogorvosokkal kotott feladat-ellatasi
szerz6dések modositasanak eldkészitése.

Orvosi és védondi korzetek modositasdnak elOkészitése képviseld-testiileti
dontésre.

Intézményvezetdi  palyazatok  fenntartdoi  feladatainak  lebonyolitésa,
intézményvezetokkel  kapcsolatos feladatok  ellatasa. (szabadsag,
vagyonnyilatkozat-tétel, mindsités)

Kecskeméti Tankertileti Kozponttal egyiittmiikodési feladatok ellatasa.

Helyi Esélyegyenldségi Programmal kapcsolatos feladatok koordinalasa és
ellatasa.

Szocialis  Szolgaltatastervezési Koncepcid elkészitése, Szocialpolitikai
Kerekasztal Miikodtetése.

Felvilagositas €s segitségnytjtas mas dnkormanyzatoknak.

6. Feliigyeleti ellen6rzés: Intézményt €rintd ellendrzésekben részvétel.

A KépviselO-testiileti eloterjesztések 22%-at (35 eldterjesztés) és a Tarsulasi-tanacs
eldterjesztések 64%-at (16 eldterjesztés) az intézményi referens késziti el. Azzal, hogy az iilések
gyakran kéthetes ciklusokban valtjak egymast, rendkiviil leterhelé a hataridében torténd
eldterjesztés leadas €és annak elfogadéasat kovetd végrehajtas egy iddben torténd megvalositasa.
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az elmult év december 14-i {ilésén

targyalta a Lajosmizse €s FelsOlajos Koznevelési, Egészségiigyi €s Szocialis Kozszolgaltatd
Tarsulas mikodtetésének feliilvizsgalatat. Ekkor egy atfogd feliilvizsgalat késziilt a Tarsulas
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tovabbi miukodtetésére vonatkozdan. Tobb szemszogbdl, a Tarsulds 4ltal fenntartott
intézmények feladatainak valamennyi aspektusabol megvizsgalasra keriilt a tovabbi
mikodtetés kérdéskore. Valamennyi tényezot figyelembe véve és Osszegezve Lajosmizse
Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 194/2018. (XII.14.) hatarozataval ugy dontott,
hogy a Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulast tovabb mitkddteti.

Az elmult évben a Tarsulasi-tanacs tobb olyan témaban is felhatalmazast adott a Tarsulas
elnokének dontésre, amelyek gyakorlatilag formalitasnak tekinthetdk (pl.: 6vodai beiratkozas
idépontjanak meghatarozasa, intézmények dokumentumainak koltségvetést nem érintd, vagy
mar jovahagyott moddositdsainak elfogadasa stb.) Ezen felhatalmazasok az {ilésekre
elokészitendd eldterjesztések szamat ugyan csokkentik, nem jelentenek plusz terhet pl. a
torvényességi ellendrzes, az anyagnyomtatas tekintetében, de ezen anyagokat elndki dontéssel
ugyanugy végig kell vinni.

Az 0Osszesitd diagram tiikrozi a testiileti tilések szamat (egyiitt értelmezve Lajosmizse Varos
Onkormanyzata, Fels6lajos K6zség Onkormanyzata és a Tarsulds diagramjait), a targyalt
napirendek szamat és ez altal a meghozott dontések szamat is az dnkormanyzati rendeletek
nélkiil.

Osszesité diagram a harom testiileti szerv iiléseirél, az altaluk targyalt napirendekrol és
a meghozott hatarozatokrol

289 298
300 264
240 252
250
200
150
100 44 4q "
SEAYAVAN

Atestiileti szervek A testlileti szervek A testlleti szervek

296

altal tartott tlések altal targyalt altal meghozott
szama napirendek szdma hatdrozatok szama
RENDELETEK
NELKUL

2016 @2017 112018
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Az elmult év képviselo-testiileti és bizottsagi iilésekkel kapcsolatos munkdjdat
az alabbi diagramokon mutatom be:

Kt.ilések szama Kt lilés napirendjeinek  Megalkotott rendeletek  Meghozott hatarozatok Bizottsagi lilések
szama szama szama szama

02016 02017 02018

Lajosmizse

BIZOTTSAGI ULESEK SZAMA 2018. JANUAR 01.
ES 2018. DECEMBER 31. KOZOTT

OSSZESEN: 42
®m PEB-OB " MB
5 0

M PEB
13

M PEB-MB
7

H OB
17
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Bizottsagok altal hozott hatarozatok szamanak alakulasa az elmilt 5 évben
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Bizottsagok altal hozott hatarozatok szamanak megoszlasa
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FELSOLAJOS

KEPVISELO-TESTULETI ULESEK
NAPIRENDJEINEK SZAMA m2016 m2017 E2018

Lajosmizsei Kozfeladat-ellato Tarsulas
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40 A 34 37
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Tarsulasi Glések Tarsulas altal Tarsulas altal
szama targyalt hozott
napirendek hatarozatok
szama szama

A Jegyz6i Iroda latja el tovabba a birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos feladatokat. A
birtokvédelem szabalyait 2014. marcius 15. napjatol a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Uj Ptk.) hatarozza meg.

A birtokvédelmi eljarasok a legbonyolultabb hatosagi tligyek kozé tartoznak, nagy
kortiltekintést igényld, részletes bizonyitasi eljaras lefolytatdsa sziikséges a dontések
meghozatala elott. 2015. februar 28. napjatol az eljarasi szabalyokat a jegyz6 hataskorébe
tartozo birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (I1.16.) Kormanyrendelet hatarozza meg.

2018-ban Lajosmizse és FelsOlajos esetében 0sszesen 5 esetben jartunk el — 13-al kevesebb
esetben, mint a 2017-es évben - birtokvédelemmel kapcsolatos tigyekben.

2015. szeptember 1. napjatol a természetes személyek adossagrendezésérdl szolo 2015. évi CV.
torvény 110. § -a a lakdingatlanok vonatkozasaban a végrehajtast kérdknek, illetve az arverési
vevoknek, jegyzok felé bejelentési kotelezettséget allapitott meg, mely beiktatasra keriilt a
birdsagi végrehajtasrol szo616 1994. évi LIII. toérvénybe (a tovabbiakban: Vht.).

A Vht. 2015. szeptember 1. napjatol hatalyos 138/C. §-aban foglaltak alapjan a lakdingatlan
lefoglalasanak tényét a végrehajtast kér6 a végrehajtasi jog bejegyzésérol szolo hatarozat
részére tortént kézbesitése utan koteles bejelenteni az ingatlan az ingatlan fekvése szerint
illetékes jegyzonek.
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IL.1/a. IGAZGATASI CSOPORT

IGAZGATASI CSOPORT

2018-ban a csoport két munkatarsa latta el az
e iktatassal
teleptilési tamogatassal,
temetési segéllyel,
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményekkel
az ahhoz kapcsolddo természetbeni tdmogatasként nyujtott Erzsébet utalvanyokkal,
valamint
a szlinidei gyermekétkeztetéssel
a kereskedelemmel
a foldek adasvételi illetve haszonbérleti szerzOdésének kifliggesztési eljarasaval
a hirdetményekkel
a fakivagassal
a helyi és vandorméhészek bejelentéseivel
a hatdsagi bizonyitvanyokkal kapcsolatos
feladatokat.

A csoport munkdjat az tigyfélszolgalati tevékenység, a hatosagi ligyintézes, valamint az ehhez
kapcsolédo dontés elokészité és adminisztracios feladatot teljes korti ellatdsa alkotja. Az
iktatoprogram altal készitett statisztika alapjan a csoport 2018. évi {igyintézési adatai a
kovetkezok:

Ugyiratszam
Fészam Alszam Osszesen

Anyakdnyvvezetd 322 993 1315
Telepiilési timogatas 668 709 1377
Rendszer,es gyermekvédelmi 392 407 799
kedvezmény

Kereskedelem 70 92 162
Termdfold kifliggesztés 191 955 1146
Kifliggesztés 150 215 365
Birtokvédelem 22 23 45
Osszesen: 1815 3394 5209

ASP bevezetése

Orszagossa valt 2019-re az dnkormanyzati ASP (Application Service Provider) rendszer,
melyhez hivatalunk 2018. januar 1. napjaval csatlakozott.

Az ASP rendszer az 6nkormanyzatoknak egységes feliileten, felhdalapt szolgaltatasként teszi
elérhetdvé a feladataik ellatdsdhoz sziikséges alkalmazasokat, igy biztositva az ligyfelek
hatékony kiszolgalasat.

Az igénybe vehetd szolgaltatasok kore igen széles: beletartozik az iratkezeld rendszer, az
onkormdnyzati telepiilési portal, az elektronikus {igyintézési portal (elektronikusiirlap-
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szolgaltatassal), a gazdalkodasi, az ingatlanvagyon-kataszteri rendszer, az Onkormanyzati
adorendszer, az ipari €s kereskedelmi, valamint a hagyatéki leltar-rendszer.

Az ASP iratkezeld, ipari €s kereskedelmi valamint a hagyatéki leltar, tovabba a gazdalkodasi
¢és ado szakrendszerének hasznalatat 2018 évben kezdte meg a hivatal.

Az ASP keretében a felhasznalok a tevékenységiik tamogatasahoz sziikséges tigyviteli, vagy
egyéb szoftvereket ugy veszik igénybe, hogy interneten keresztiil kapcsolodnak a szolgaltatonal
elhelyezett szerverekhez, az ezeken mikodd adatbazisokhoz ¢és az adatokat kezeld
programokhoz. A felhasznaloi gépeken csak egy egyszerli bongészéprogramnak kell futnia €s
internet kapcsolattal kell rendelkeznie. Mindezekhez tartozik egy olyan keretrendszer, amely
biztositja az egységes feliiletet €s hozzaférést, az egységes felhasznalod- €s jogosultsagkezelést,
valamint a rendszerszintii menedzsment (iizleti) funkcidk elérését. Tartozik tovabba hozza
olyan tamogatdé rendszer, amely tartalmazza a napi adminisztrativ, ligyfélszolgalati ¢€s
mikodtetési feladatokat rogzitd alkalmazasokat. A rendszer igénybe vétele magas elvarasokat
1s tamaszt az dnkormanyzat felé.

Az  Onkormanyzati = ASP-rendszer alapinfrastruktira ilizemeltetéje a  Nemzeti
Infokommunikacidés Szolgaltatd Zrt. (NISZ Zrt.). A Magyar Allamkincstar koordinalasaval
bevezetésre keriild ASP-rendszerre az onkormanyzatok eurdpai unios tdmogatasi lehetdséggel
¢lhettek.

Elektronikus iigyintézés

Az Onkorméanyzat az E-ligyintézési tv. alapjan természetes és jogi személy iigyfelei szaméra az
Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus tirlappal nem tdmogatott ligyek esetén
az e-Papir szolgaltatas segitségével lehetdséget biztosit az elektronikus ligyintézésre.

A gazdalkod6 szervezetek szdmara 2018.01.01-t81 kotelez6 az  elektronikus
igyintézés, elektronikus tligyintézésre kotelezettektél papir alapon nem 4all médunkban
igyinditd6 dokumentumot befogadni.

Amennyiben az elektronikus tigyintézésre kotelezett gazdalkodd szervezet iigyfél nem
elektronikus uton nytjtja be kérelmét, akkor az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
torvény értelmében a kérelem visszautasitdsanak van helye.

Iktatas, iigyiratok kezelése

A hivatalba beérkez0 iratok érkeztetése €s az iktatas kdzpontilag az Jegyzdi iroddnal torténik.
Az iratkezelési feladatot ellatd iigyintézd feladata a kiildemény (ek) atvétele, (bontésa),
nyilvantartasa (érkeztetés, illetve iktatas), tovabbitdsa, irattdrazasa, Orzése ¢€s selejtezése,
valamint ezek ellendrzése, - az irat kiaddsa €s visszavétele, tovabba, hogy védje az iratokat,
adatokat a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés,
megsemmisiilés, megsemmisités, sériilés ellen. A Hivatalhoz érkezd, ott keletkezd, illetve az
onnan kimend iratokat az azonositashoz sziikséges, ¢€s az iligy intézésére vonatkozd
legfontosabb adatok rogzitésével, elektronikus programmal vezérelt adatbazison kell
nyilvantartani. Az érdemi ligyintézést igényld iratokat iktatassal kell nyilvantartasba venni. Az
iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy
egyértelmiien bizonyithat6 legyen az atado, atvevd személye, illetve az atadas idOpontja €s
modja. Az iratok nyilvantartasba vételével, iktatdsaval €és az iratforgalom dokumentéalasaval
biztositani kell, hogy az ligyintézés folyamata, és az iratok szervezeten beliili Gtja pontosan
kovethetd €s ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithato legyen.
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A teljes hivatalba beérkezd kiildemények érkeztetd nyilvantartasba vételét, valamint ezek
iktatasat a csoport munkatarsai koziil 1 f6 latta el. 2018-ban Osszesen 37.976 tligyirat keriilt
iktatasra, melybdl 9.435 f6szam, ¢és 19.106 alszam.

Szocialis igazgatas, gyermekvédelem

A szocidlis igazgatasrol €s szocidlis ellatdsokrol szolo 1993. évi III. torvény, a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény és ezek végrehajtasi
rendeletei, tovabba Lajosmizse Varos Onkorminyzata Képviselé — testiiletének az egyes
szocialis ellatasokrol szolo 7/2012. (III. 30.) dnkormanyzati rendelete, valamint Lajosmizse
Varos Onkormanyzata Képviseld — testiiletének a gyermekvédelmi tdmogatasokrol, valamint a
gyermekjoléti alapellatasokrol szo16 8/2012. (I11. 30.) dnkormanyzati rendelete hatdrozzak meg
az egyes ellatasokra vonatkozo6 szabalyokat.

Telepiilési tamogatas

Az éves szinten tobb mint hatszdz alkalommal hivatalunkhoz rendkiviili telepiilési tamogatéasért
fordulo tiigyfelek kérelmének elbirdlasa, a helyi rendelet valamint az {igyfelek specidlis
koriilményeinek figyelembe vételével jelentds tligyfélforgalmat és munkaterhet jelent a hivatal
dolgozoinak. A benyujtott kérelmekben szerepld adatok valodisaganak ellendrzése az eljaras
soran minden alkalommal megtorténik, melynek kapcsan folyamatosan kapcsolatot tartunk a
csaladsegitd szolgalattal, az egyes szocialis ellatdsokat folyositd szervekkel (MAK,
kormanyhivatal, jardsi hivatal, nyugdijintézet), a koézmunkaprogramban érintett
munkatarsakkal. A jovedelemvizsgalat és az Osszes koriilmény mérlegelése utan keriil sor a
tamogatas mértékének eldontésére. Az 0sszeg meghatdrozasanal folyamatosan figyelemmel
kell lenni az dnkormanyzat koltségvetésében szerepld eldirdnyzatra, az egyes ligyfelek altal
korabban megitélt tdmogatasokra valamint az esetek sulyossdgara. A kérelmezd szocialis
helyzetének vizsgélata soran a helyi rendeletnek megfelelden kornyezettanulmany készitése is
jelentds szdmu esetben sziikségessé valik. 2018. évben 36 alkalommal keriilt sor
kornyezettanulmany elkészitésére.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild — telepiilési szinten - folyamatosan
700 16 koriil mozgd gyermekek szamara megéllapitasra keriild ellatas jelentds adminisztrativ
munkat jelent a hivatalnak. A benyujtott kérelmeket az esetek 95 szdzalékaban igyeksziink az
igyfél jelenlétében megvizsgalni €és elbiralni abbol a célbol, hogy az {ligy egy menetben
felesleges adminisztraciod nélkiil és jelentds postakoltség megtakaritasaval elintézhetd legyen.
Az ellatasban részesiilo gyermekek évente két alkalommal 6000, illetve hatranyos helyzetii
gyermekek esetében 6500 forint 6sszegli Erzsébet utalvanyban részesiilnek. Az utalvanyoknak
a cimzettekhez torténd eljuttatasa fokozott koriiltekintést és pontos munkat igényel, tekintettel
arra, hogy azok a hivatalndl nem jelennek meg, mivel a Magyar Posta és az Erzsébet
Utalvanykozpont altal kotott harom oldali megallapodas alapjan kozvetlentiil a cimzettekhez
jut. Ennek az adatbazisnak a megfeleld idOre és pontos adattartalommal torténd 0sszeallitasa,
tovabba a Magyar Allamkincstar felé torténd megigénylése azonban a Hivatal feleléssége.

Az onkormanyzat kotelezd feladata a sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa. A szabalyok szerint az onkormanyzat sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziilo,
torvényes képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést ingyenesen biztositja a hatranyos
helyzetli és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek részére a tavaszi, nyari, 6szi €s téli sziinidében, munkanapokon. A sziinidei
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gyermekétkeztetést a telepiilési dnkormanyzatnak az altalanos- és kozépiskolai oktatasban
résztvevo gyermekek részére a nyari €s évkozi (téli, 6szi, tavaszi) sziinetekben, mig a bélcsddei
gondozasban €s az dvodai nevelésben résztvevo gyermekek részére a mar emlitett sziinetekben
a bolcsdde €és 6voda zarva tartasanak idOtartama alatti munkanapokon kell biztositania.
Ahhoz, hogy ezek a gyermekek a sziinid0 meghatarozott napjain megkapjak az ebédet a
csaladsegitd szolgalat, az IGSZ és a Hivatal folyamatos €s 6sszehangolt munkéjara van sziikség.
A kiilonbozd szocialis és gyermekvédelmi ellatasi formakban részesiilok szamat és annak
mértéke a 2018. évre az alabbi tablazat tartalmazza:

Szocialis és gyermekvédelmi ellatasban részesiilok szama

2018. év

Ellatasi forma

Téamogatasban

részesitettek szama

A tdmogatasra
forditott 6sszeg (E-Ft,
kerekitve)

rendkiviili telepiilési tdimogatas 286 2.884.
gyogyszertamogatas 63 432
egeészségvedelmi rendszer 24 422
temetési segély 60 1.200
Koztemetés 4 457
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 601 9.167

A.3. Sziinidei étkeztetésben részesilé kiskoriak és nagykoriva vilt gyermekek az igénybevétel helye és idétartama szerint (targyév)

Megnevezés

Sorszém

Tavaszi sziinet

Myér sziinst

Orszi sziinet

Téli szimet Egyéb iskolai szinet

b ©

d

e

Sajat telepllésen lakd elldtottak szdma*

181

167

152

147

oz

Méz teleplléasn lakd slldtottak szdma™

03

04

05

Dsszesen (01+02 sor)

184

167

153

147

Ebbdl
(03-
baly:

A szinidei gyermekétkeztetést més
telepllésen igénybe vewik szama™"

Ebbél
03~
Bl

Az étkezést annak kiszolgdlasi helysn
fogyasztotta el****

189

167 153

147

06

Ebbél
[03-
bl

A nydri szinet minden, ellatast bizbositd
munkanapjin étkezésben részesilt

167

* A telepllézan Allandd bejelantstt lakdhsllyel rendelkeztket kell faltlintetni.

A csoport altal ellatott feladatok korébe tartozik

széallashelyek  engedélyezése,

tovabba
kornyezettanulmanyok és hatdsagi bizonyitvanyok elkészitése, a tarsszervek altal megkiildott
hirdetmények kifliggesztési eljarasa.

a mezdgazdasagi
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Hirdetmények

A birdsagok, az 6nallo birdsagi végrehajtok, az ligyészségek, a renddrség, a kdzjegyzo, illetve
mas hatdésagok (pl. Okmanyiroda) a kiilonbozd agazati jogszabalyok alapjan hirdetményt
bocsatanak ki, amelyet a Hivatal hirdetétablajan 15, 30 vagy 60 napos id6tartamra
kifliggesztésre keriil, majd a kifliggesztési zaradékkal ellatva megkiildjik a hirdetmény
keletkezett (150 f6szamon). Ezen hirdetményeket Lajosmizsei K&zos Onkormanyzati Hivatal
sz€khelyén talalhato hirdetdtablara helyezziik el.

A kifliggesztett hirdetmények mellett jelentds munkat jelent a termdfoldek eladdsaval vagy
haszonbérbe adéasaval kapcsolatos adésvételi vagy haszonbérleti szerzddések kozzétételi
eljarasa (Fészamon 191, alszamon 955, igy Osszesen 1146 iigyirat ). A term6fold eladassal és
haszonbérbe adassal kapcsolatos szerzddéseket elektronikus formaban is kozzé kell tenni a
kdzponti kormanyzati portalon.

Ugyanezen szerzddésekhez kapcsolodott egy ujabb kifliggesztési eljaras, amely soran a
szerzGdés tamogatasardl dont a Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési
Kamara Megyei Elnoksége, ¢s amely allasfoglalas ellen érintettek hataridon beliil kifogéssal
¢lhetnek, melyet a Képviseld-testiilet biralt el. A term6fold eladdssal és haszonbérbe adéssal
kapcsolatos szerzddéseket elektronikus formaban is kozzé kell tenni a kdzponti kormanyzati
portalon.

Mezégazdasagi igazgatas
Fakivagasi engedélyezési eljarasok

A koztertileten 1€v6 fas szart novény kivagasat a fas szart novény helye szerint illetékes jegyzo
engedélyezi. 7 esetben kellett elbirdlni fakivagasi kérelmet 2018-ban, amely esetben indokolt
volt a kérelem ¢€s sor keriilt az engedély kiadésara.

Helyi és vandorméhészek

A méhészkedést (méhtartast) minden év februar végéig, az ijonnan kezdett méhészkedést pedig
e tevékenység megkezdésétol szamitott nyolc napon beliil kell bejelenteni a méhek tartasi helye
szerint illetékes telepiilési onkormanyzat, fovarosban a keriileti 6nkormanyzat jegyzdjénél, aki
a méhészt nyilvantartasba veszi, €s a nyilvantartast folyamatosan vezeti. A méhek kiszallitasat
a kiszallitast megel6z6, beszallitdsat annak megtorténtét kovetd hetvenkettd oran beliil be kell
jelenteni a telepiilési Onkormanyzat, fovarosban a keriileti Oonkormanyzat jegyzdjének.
Beszallitas esetén a bejelentést nyomtatvany ajanlott levélként torténd megkiildésével, vagy
személyes eljuttatasaval kell teljesiteni. A nyomtatvany igazold szelvényét a telepiilési
onkormanyzat, fdvarosban a keriileti onkormanyzat jegyzdje — a teljesités modjatol fiiggden —
a méhész lakohelyére kiildi meg vagy személyesen adja at. A vandoroltatas befejezése utan a
méhész koteles a hazatelepiilését a hatosagi allatorvosnal €s a jegyzonél hetvenkettd oran beliil
bejelenteni.

A telepiilési dnkormanyzat, fovarosban a keriileti onkormanyzat jegyzdje nyilvantartja a
méhész nevét és lakohelyét, a méhcsaladok allando €s legutobbi tartasi helyét, az allatorvosi
igazolas szamat, keltét és kidllitasanak helyét, a méhcsalddok szamat, az elhelyezésre szolgalo
teriilet pontos megjelolését (diild, hrsz. stb.) és a letelepedés idejét.
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2018-ban 33 helyi méhész regisztralta magat Osszesen 2490 db méhcsaldddal, és 47
vandorméhész telepedett le atlagosan egy hétre.

Hatosagi bizonyitvanyok
(Telephely igazolasara)

A 3,5 tonna 6ssztomeget meghaladd tehergépjarmiibdl legfeljebb 10-et lizemeltetd iizemben
tartd (lizemeltetd) tulajdonos a telephely cimeként olyan telepiilési cim bejegyzését is kérheti,
amelyet a kiilon jogszabaly szerint taroldsi helyiil a kozlekedési hatosagnak bejelentett, és a
bejelentés megtorténtét a kozlekedési hatosag igazolasa tanusitja, feltéve, hogy az a jarmiivek
szamadra ténylegesen tarolasi helyéiil szolgal. Azt a tényt, hogy a telepiilési cim szerinti ingatlan
alkalmas a jarmiivek tarolasara, a telepiilési onkormanyzat jegyzdje igazolja. Ez a rendelkezés
a valtozas bejegyzésére iranyuld eljarasok soran kotelezéen alkalmazandd, azaz a jegyzoi
igazolas nélkiil az eljaras nem folytathato le, a jarmiinyilvantartdsba a bejegyzés nem tehetd
meg. 2018. évben Osszesen 20 esetben kellett hatosagi bizonyitvanyt kiallitani a telephelyek
alkalmassagarol.

Kereskedelmi igazgatas

A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén a tevékenység a bejelentést kovetden
megkezdhetd. Az ligyintézé — amennyiben a bejelentés megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak- a
bejelentést rogziti a helyi €s az orszagos kereskedelmi nyilvantartasban valamint - amennyiben
mas hatosag is érintett - elektronikus Uton a nyilvantartdsi szdmmal egyiitt megkiildi a
jogszabalyban meghatarozott hatdésagoknak. A jegyz0 a nyilvantartdsba vételt kdvetden,
hitelesiti a vasarlok konyvét, a nyilvantartast az 6nkormanyzat honlapjan kdzzéteszi.

A milkodési-engedély koteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése kérelemre indul.
Amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat kérte, a kérelem beérkezését kovetden
a jegyz0 helyszini szemlét tiiz ki, amelyrdl értesiti az ligyfeleket és az érintett szakhatdsagokat.
Amennyiben a kereskedd a helyszini szemle megtartasat nem kérte, a jegyzd szerzi be a
szakhatosagok allasfoglalasat. A jegyzd a miikddési engedély megadasarol vagy a kérelem
elutasitasarol sz616 hatarozatot kozli a kérelmezovel, az tizlet és a kozvetlentil szomszédos — az
iizlettel kozos hatarvonall, telekhatari — ingatlanokkal rendelkezni jogosultakkal ¢és az
eljarasban kozremikodott hatosagokkal. A jegyzé a miikodési engedély megadéasaval
egyidejlileg az lizletet a nyilvantartasba veszi és miikodési engedélyrdl sz6lo igazolast ad ki,
valamint a jogszabalyban eldirt vasarlok konyvét hitelesiti.

2018. december 31-én 346 kereskedelmi egység miikddott a varosban, melyekhez kétédden
162 tigyirat keletkezett.

Az idegenforgalom alakulasa
A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasdnak részletes feltételeirdl szold rendelet
alapjan szallashelyet lizemeltetni a szallashely-szolgaltatasi tevékenység bejelentését kovetden

lehet, melyrdl a jegyz6 igazolast ad ki. 2018-ban egy 11j széllashely jelentett be miikodeést, igy
a széllashely-szolgaltatok szama 11, mig az egyéb szallashelyet 10 tizemeltetd miikddtet.
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Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatds illetékességi terlilete: Lajosmizse ¢és FelsOlajos telepiilések
kozigazgatasi teriilete.

A beszadmolasi id0szakban az anyakonyvi ligyintézés személyi és targyi feltétele 1 fovel és egy
helyettesitd kollégaval biztositott volt.

Az anyakonyvezés bizonyos esetekben (halaleset) azonnali igyintézést igényel, amelyet a teljes
munkakdrben alkalmazott anyakdnyvvezet6 kolléga lat el.

A sziiletés anyakonyvezése

A beszamolasi id6szakban sziiletés anyakonyvezésére 1 alkalommal keriilt sor telepiiléstinkon.
Az 1895 ota vezetett sziiletési anyakonyvek azonban folyamatos hasznalatban vannak, a
halalesetek, névvaltoztatdsok, gyamhatdsagi események bevezetése céljabol, valamint a
személyi adat- és lakcimnyilvantartas soran kezelt adatok alapjaul is szolgdlnak. A 2014. 07.
01. 6ta bevezetett elektronikus anyakonyv (a tovadbbiakban: EAK) rendszer az adminisztracids
terheket tovabb gyarapitotta, mivel annak adatbazisat folyamatosan kell feltdlteni az
anyakonyvekbdl, az 0j eseményekkel parhuzamosan. Anyakonyvi kivonat kiallitdsa csak az
EAK rendszerbe rogzitett eseményrdl lehetséges.

A hazassag anyakonyvezése

A hivatali helyiségen kiviili események jellemzden a Lajosmizse kornyékén taldlhato
vendéglatohelyek altal megszervezett kiilsé helyszinen keriilnek megszervezésre, ahova a
parok kérik a szertartas kiilsd helyszinen torténé megtartasat. Evente tobb olyan hazassagkotés
van, ahol a hazasulanddk legalabb egyike nem magyar allampolgar. Ezek és a kiils6 helyszines
hazassagkotések elokészitése adminisztrativ szempontbdl sokkal tobb odafigyelést,
pontossagot és tobbletmunkat igényelnek, amely igen iddigényes.

Hazassagkotésekhez kapcsolodo engedélyezési eljarasok jegyzéi hataskorben:

Az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény értelmében a hdzassagkotéseket megeldzo
30 napos kotelezd varakozasi id6 aloli felmentéseken €s a kiilsé helyszinen kdtendd
hazassagkotések engedélyezésén tal, a hivatali munkaiddn kiviil kotott hazassagkotéseket is
hatarozatban kell engedélyezni a jegyzOnek.
A hatérozatok szama 2018-ban:

- Hatarozat 30 napos varakozasi id6 aloli felmentés: 13

- Hatérozat hivatali helyiségen és munkaiddn kiviil kotott hazassagkotésekre: 108

- Hatarozat hivatali munkaiddn kiviili hazassagkotésekre: 18.

A szamadatokat 6sszehasonlitoan mutatjak be Lajosmizse és Fels6lajos anyakonyvi korzetében

az elmult évek folyaman a hazassagkotések szamat. Mint lathatjuk, a hazassagkotések szama
folyamatos emelkedést mutat.
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Ev Lajosmizse | Fels6lajos | Osszesen
2013. | 72 17 89

2014. | 95 23 118
2015. | 118 21 139
2016. | 120 12 132
2017. | 115 24 139

2018. | 122 36 158

118 120 115 122
95

2013

2014

2015

2016

2017

2018

B Lajosmizse

M Felsélajos

A valasok szama az alabbiak szerint alakult az elmult években:

Valasok szama
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A halaleset anyakonyvezése

A telepiilésiinkon el6forduld haldlesetek szama az elmult évek folyaman az aldbbiak szerint
alakult, amely azonban nem azonos az elhaldlozott lajosmizsei lakosok szamaval:

Ev Lajosmizse | Fels6lajos | Osszesen

2013. 53 5 58

2014. 50 5 55

2015. 73 4 77

2016. 66 3 69

2017. 78 8 86

2018. 81 5 86
90 -

. 81
80 - 73 h
70 - 66
60 N 53
50
50 1 M Lajosmizse
40 - M Felsélajos
30 A
20 A
10 -
O 1 1 1 1 1 1
2013. 2014. 2015. 2016. 2017. 2018.

Az allampolgarsagi eljaras

Az allampolgarsagért folyamodok kérelmét, a jarasi hivatalok felallitasat kovetéen, nem
vagyunk jogosultak atvenni. E feladat a Jarasi Hivatalok kozponti hivatalaba (Kecskemét)
keriilt. A telepiilési anyakonyvezetd feladata a targyi tgykorrel kapcsolatosan az
eskii/fogadalom szervezése, az ezt kovetd adminisztrativ feladatok, valamint az eskiit kovetoen
a magyar okmanyok atadasanak lebonyolitasa. A diagramon lathatd, hogy a korabbi években
lényegesen tobb volt az allampolgarsagi eskiit letevok szama.
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Honositasi, visszahonositasi kérelmek szamanak alakulasa az elmult években:
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Tovabbi anyakonyvvezet6i feladatok:

Az anyakOnyvezetd mds anyakonyvvezetok részére a zart informatikai rendszeren keresztiil
(ASZA) megkeresésre adatot szolgaltat, illetve kap, elektronikus Uton. Tovabba adatokat
egyeztet sajat, vagy mas illetdségi teriileten keletkezett anyakdnyvi események kapcsan a tarolt
anyakonyvekbdl telefonos vagy elektronikus megkeresésre. Az ASZA rendszeren keresztiil
onalloan szervezi €s tervezi a feladat ellatasahoz sziikséges kellékanyagok beszerzését, a
rendszer karbantartasat, valamint nyilvantartja a rendszerhez jogosultsaggal rendelkezdk
adatait. Tevékenysége soran a keletkez0 iratokat jelentds részét onalldan iktatja, postazza.

Az anyakonyvvezetd az ligyfél kérelmére anyakonyvi eseményérdl okiratot (anyakonyvi
kivonat) allit ki, amely a kiallitas idOpontja szerinti allapotnak megfeleld adatokat tartalmazza.
2017. marcius 1-t6] illetékmentes lett az anyakonyvi kivonat kiadasa, ezutén jelentésen meg is
emelkedett a kiallitott kivonatok szdma, mely 2018-ban valamelyest csokkent.
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A hézassagi névviselési forma modositasa az alabbiak szerint alakult:

: AN
X

24
\ 22

25 5

20 20 1 . .
== Lajosmizse

15

10

2013. 2014. 2015. 2016. 2017. 2018.

A névvaltozast rogziteni kell a kozponti nyilvantartds adataiban elektronikusan, az EAK
rendszerben az alapeseménnyel egyiitt, valamint az alapiratokhoz is el kell helyezni a dontést.
Jelentds id6igényli az alapiratok valtozéasainak kovetése €s a valtozasokat tartalmazo okiratok
megfeleld alapiratba torténd elhelyezése, amely tevékenység folyamatos. Ezen iratok tarolasa,
megdrzése feladataink koz€ tartozik.

Apai elismero nyilatkozatok

A hazassagon kiviili sziiletett gyermekek csaladi jogallasanak rendezése céljabol felvett és
rogzitett apai elismerd nyilatkozatok szama a kovetkezoképpen alakult:

Ev Osszesen
2016. 26
2017. 41
2018. 48

Szépkoruak koszontése

A telepiilésen €16 90., 95., 100. életéviiket betoltott polgarok elismerésének iinnepi eseménye.
A szépkoru személyek otthonukban torténd koszontésérdl a polgarmester gondoskodik,
leginkabb személyes kdszontés sordn, amelyet e kort megérdk, valamint csaladtagjaik rommel
fogadnak. A koszontések szadma a kovetkezoképpen alakult:
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)5 Szépkoruak koszontése

20 / . /
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2013 2014 2015 2016 2017 2018
Az éves munka attekinto tablazata:
Anyakonyvbdl felvitt alap esemény
Sziiletés Hazassag Halaleset
Lajosmizse | FelsOlajos | Lajosmizse | FelsOlajos | Lajosmizse | Fels6lajos

Anyakonyvbdl felvitt
alap esemény 2017. 489 - 166 7 22 1
Anyakonyvbdl felvitt
alap esemény 2018. 477 - 139 3 9 -
Anyakonyvbdl felvitt
utolagos  bejegyzés 20 - 34 - - -
2017.
Anyakonyvbdl felvitt
utolagos  bejegyzés 21 - 29 - - -
2018.
Uj esemény 2017. 4 _ 116 23 77
Uj esemény 2018. _ 122 36 31 4

A hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljaras kérelemre és hivatalbol indul a halottvizsgélati bizonyitvany alapjan, az
abban megjelolt hozzatartozd értesitésével. A hagyatéki leltar felvételét az o6rokosokkel a
hagyatéki leltareldadd latja el, az elhalt személy utolsé belfoldi lakohelye szerinti
illetékességgel. A hagyatéki eljaras lefolytatasa kozjegyzd hataskorébe tartozik.
A felvett hagyatéki leltarok szdma igen magas. A hagyatéki leltar felvétele igen nagy
koriiltekintést igényel, sok adatra van sziikség a felvételhez, igy el6fordul, hogy egy-egy 61okos
tobbszor megfordul a leltareléadonal, mire kész a leltar. Figyelemmel kell lenni a kiilfo1don
tartozkodo, vagy kiskortt 6rokosokre, a kozjegyzohoz keriild leltdr megfeleld okiratokkal
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torténd ellatdsara. A hagyatéki iigyintézés 2018. februar honaptdl atkeriilt az iroda masik
igyintézdjéhez.

A hagyatéki eljarasok szamanak alakulasa:

2013.évben: 309  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1120)
2014. évben 296  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1317)
2015. évben 346  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1412)
2016. évben 355  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1241)
2017. évben 310  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1231)
2018. évben 220  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 959)
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11/2. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el a Lajosmizse Varos Onkorminyzata, a Fels6lajos Kozség
Onkormanyzata, a Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, a Lajosmizsei
Kozfeladat-ellatd Tarsulds, a Lajosmizsei K6zds Onkorméanyzati Hivatal, az EGYSZI és a
Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde gazdalkodasi feladatait.

A Pénziigyi Iroda engedélyezett létszama 2018. januar 1-jén 13 {6:

116 pénziigyi irodavezetd
116 pénziigyi referens

2 16 humadnpolitikai tigyintézo
116 pénztaros

8 16 pénziigyi ligyintézd

Evkozi valtozasok:

Belépd dolgozok szama 1 16

GYES-rdl visszatérd dolgozo: 1 16

Kilép6 munkatarsak szama 2 f6 (nyugdijba vonulok)
2018. december 31.-1 betoltott zard 1étszam 13 {6

A 2014. januar 1-jével hatalyba Iépett és azota tobbszor modositott dllamhéztartas szamvitelérdl
szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 2018. évben is folyamatos
odafigyelést és nyomon kovetést jelentett a pénziigy szamara.

A Pénziigyi Iroda dolgozoi a személyi valtozasok ellenére elsajatitottak az 0 eldirasokat, az
utaldsok munkamenete zokkendmentesen zajlott, azonban a konyvelések, adatszolgaltatasok a
valtozasok hatasara csak a napi munkaidé meghosszabbitdsaval és esetenként hétvégi munkaval
voltak teljesithetok.

Az intézményi szervezeti felépitésben 2018. évben nem tortént valtozas. A Pénziigyi Iroda a
ket telepiilés — Lajosmizse €s Felsdlajos - onkorméanyzatanak, a hivatal, a varosban mitk6do
nemzetiségi onkormanyzat, az LKT, az EGYSZI és a Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és
Bolesdde - azaz 7 koltségvetési szerv gazdalkodéasaval kapcsolatos feladatokat 1atja el.

Az Iroda feladatai harom egymassal szorosan Osszefiiggd, jellegében mégis elkiiloniild
csoportra bonthatok:

- aKépviselo-testiileti tilések pénziigyi vonatkozasu elbterjesztéseinek eldkészitése;

- koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatok, belsé szabalyozas
kialakitasa;

- az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
koordinalésa.

A Pénziigyi Iroda munkajat mar 2015. évtdl konyvvizsgalod segitette, aki a 2015., 2016., majd
a 2018. évi beszamold zarszamadasakor is elkésziti a konyvvizsgaldi jelentését. 2016., 2017.
¢s 2018. évben is tanacsaival, tapasztalatival tovébbra is hozzdjarult a Pénziigyi Iroda
munkajahoz.
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A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eléterjesztéseinek elokészitése

A helyi 6nkorméanyzatok koltségvetési rendeletét az 0j, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. §-aban meghatarozott tartalommal és szerkezetben
kellett elkésziteni, figyelemmel az allamhéztartasr6l szolo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Avr.) és Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol sz6ld 2011. évi CXCIV. térvényben (a tovabbiakban: stabilitasi tv.) rogzitett
eloirasokra, eljarasi szabalyokra.

Az Onkormanyzati koltségvetési rendeletek elfogadasat kovetden az abban meghatarozott
adatok alapjan elemi koltségvetések késziiltek, az elemi koltségvetésekrdl a rendelet
elfogadasat kovetd 30 napon beliil az 6nkormanyzat adatot szolgaltatott a Kincstar tertiletileg
illetékes szervéhez.

A nemzetiségi Onkormanyzatra és a tarsuldsra a helyi Onkormdnyzatokra vonatkozo
rendelkezéseket kellett megfelelden alkalmazni azzal, hogy koltségvetésiiket nem rendeletben,
hanem hatdrozatban allapitjak meg. (Aht. 26.§ (1))

A 2018. év koltségvetési rendelete / hatdrozata a 2018. és 2019. év soran (2018. december 31-
1 hatéllyal) bekdvetkezett modositasainak szdma:

2018. év 2019. év
Lajosmizse 11 2
Fels6lajos 6 2
RNO 5 2
LKT 5 1

A koltségvetési rendeletek/hatarozatok a jogszabalyban meghatarozott tartalommal és
szerkezetben késziiltek el. Az elfogadott koltségvetési rendeletek/hatdrozatok alapjan
hataridére elkésziilt a Magyar Allamkincstar részére benyujtando, a koltségvetési eléiranyzatok
Osszeallitasara szolgalé nyomtatvanygarnitira.

Ev kozben az alabbi anyagok Keriiltek sszeallitasra:
» lajosmizsei és felsélajosi Képviselo-testiiletek részére
- a mindenkori ¢érvényes szabalyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl sz616 rendeletet és modositasokat;
- elkészitette az Oonkormanyzat gazdalkodasdnak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz0l6 zarszamadasi rendelet 0sszeallitasat a testiilet részére.

» Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat KépviselS-testiilete részére
- a mindenkori ¢érvényes szabalyozas szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltsegvetésérol szolo hatarozatot €s a modositasokat;
- elkészitette az Oonkormanyzat gazdalkodasdnak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz0l6 zarszamadasi hatarozat 6sszeallitasat a testiilet részére.

» Tarsulasi Tandcs reszére
- a mindenkori ¢érvényes szabalyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltsegvetésérdl szolo hatarozatot és modositasokat;
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elkészitette az Onkormanyzat gazdalkodasdnak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz0l6 zarszamadasi hatarozat §sszeallitasat a testiilet részére.

A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eldterjesztéseinek elokészitésén tul az [roda
a 2018. évi feladatainak meghatirozd részét a koltségvetés végrehajtasa, a gazdasagi
események konyvelése €s az adatszolgaltatasok teljesitése jelentette.

A Pénziigyvi Iroda elkészitette:

az onkormanyzat §sszevont éves koltségvetési beszamoloit €s az elemi koltségvetését;
a koltségvetési jelentést és a mérlegjelentést;

statisztikai jelentéseket (beruhazasi, ingatlanvagyon kataszter);

bevallasokat (adobevallas, cégautod, rehabilitdcios hozzajarulas);

bérhez kapcsolodd valtozasok jelentéseit (addigazolasok kiadasa, tiszteletdijak
szamfejtése, tappénz, fizetési eldleg, atsorolasok, megbizasi dijak);

a felsorolt gazdalkodo szervek kotelezettségvallalasainak figyelése, pénziigyi
ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belso ellendrzés mitkddtetése;

a felsorolt gazdalkodd szervek pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak
kezelése, modositasa, testiileti dontések tovabbitasa;

a testiiletek és az intézmények pénziigyi finanszirozéasa, likviditasuk figyelése ¢€s
kezelése;

tamogatasokkal kapcsolatos felméréseket, lemondasokat, potigényeket az Ebr42
rendszerben

természetbeni ellatasok igénylését,

egyéeb eseti adatszolgaltatasokat.

A 2018. évben 7 pénztarat, 7 fizetési szamlat + 46 alszamlat, 7 konyvvezetést, stb. kezelt a
Pénziigyi [roda — minden adatszolgaltatas 7 feliileten késziilt:

I.

Nk

Lajosmizse Varos Onkorméanyzata

Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal

Fels6lajos Kdzség Onkormanyzata

Lajosmizse ¢s Fels6lajos Koznevelési, Egészségiigyi és Szocialis Kozszolgaltatd
Tarsulas

Lajosmizse Véaros Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocidlis
Intézménye

Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde
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Pénziigyi Iroda altal teljesitett hataridok 2018. évben
(teljesség igénye nélkiil)

osszesen | Lm | F1 | RNO | KOH L;( EGYSZI | MESERET

Osszesen 331 97 | 50 | 33 46 | 25 42 38
MAK 'A,do ssagot keletkeztetd 3 ) ) ) 0 ) 0 0
igyleti alloméanya
MAK — Elemi kéltségvetés 1 1 1 1 1 1 1
MAK — Eves beszamold 7 2 2 2 1 2 1 1
MAK’— 1d6kozi koltségvetési 1 10 | 10 10 10 10 10 10
jelentés
MAK — Mérlegjelentés 70 5 5 5 5 5 5 5
MAK — Részesedések és
részesedések utani osztalékok 35 2 2 0 0 0 0 0
alakulasa
MAK - Ingatlanvagyon-kataszter 4 1 1 0 0 0 0 0
jelentés
KSH — Beruhazasi statisztika 2 7 6 5 5 5 5 5
NAV — Afa bevallas 38 121 0 0 0 0 1 0
NAV — 08-as bevalls B3 ||| 8 |20 10 8
(Reprezentacio)
NAYV — Rehabilitacios 62 4 0 0 4 0 4 4
hozzajarulas adobevallas
NAV — Cégaut6 ado 16 4 0 0 4 0 1 0
ONEGM — Természetbeni 9 2 0 0 0 0 0 0
ellatasok
ONEGM - Zarszamadas 2 0 0 0 0 0 0 0
Ebr42 — Mutatdszam felmérés 0 5 5 0 0 0 0 0
KIRA - adatszolgaltatas iires
allashelyekré] 104 a4 04 0 4 4
Kormanyhivatal Munkaiigyi 20 o) 0 0 0 0 0 0
Kozpont — Kozfoglalkoztatas
Munkaiigyi K6zpont o) o) 0 0 0 0 0 0
Nyari Didkmunka Program

Ha az adatszolgaltatds kotelezettje a helyi Onkormanyzat, ha az adatszolgaltatis az
adatszolgaltatas targyaval kapcsolatos lényegesnek mindsiild informéciot nem tartalmaz vagy
tévesen mutat be, vagy adatszolgéltatasi kotelezettségét neki felrohatdé okbdl nem vagy
késedelmesen teljesiti, a Kormany rendeletében meghatarozott mértékii birsagot fizet, amelyet
a kincstar hatarozatban szab ki. Amennyiben az adatszolgaltatas a hatarozat kdzlésétdl szamitott
15 napon beliil teljesitésiil, a hatdrozatban kiszabott birsag kérelemre mérsékelhetd.

A fenti adatszolgaltatasnak a Pénziigyi Iroda maradéktalanul eleget tett, birsdg nem kertilt
kiszabasra.

Havi bérszamfejtést érintd feladatokat — alkalmazési iratok, atsoroldsok, megbizasi dijak,
adatlap modositasok, tavollétek jelentése, fizetési eldlegek, stb. - a Magyar Allamkincstar
[lletményszamfejtési [rod4ja felé minden targyho végéig teljesitette a Pénziigyi Iroda.
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A Pénziigyi Iroda 2018. évben a Lajosmizse ¢és intézményei vonatkozasdban az ASP
statisztikdja szerint az alabbi forgalmat bonyolitotta:

Megnevezés (db)

Bejovd szamla (aktiv): 4 071
Kimend szdmla (hem sztorndzott): 2 326
Egyéb bizonylat (igazolt): 2 243
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 10 723
ebbdl bevételi jogcimi: 4425
ebbdl kiadasi jogcim: 6 298
ebbdl utalva vagy teljesitve: 10 685
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 6 139
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 3737
Pénztari forgalom: 3 813
ebbdl bejévs: 1842
ebbdl kimend: 1971
Kontirozas kdvetel oldalon: 53 377
Kontirozas tartozik oldalon: 66 988
Szerzédések: 1670
ebbdl bevételi jogcimi: 147
ebbdl kiadasi jogcim: 1523
Felvitt bankszamlak: 42
Pénztarak 7
Szamla vagy nyugta témb 12
Partnerek 2272
Részletez6k 177
Intézmények 6
F&konyvek az intézményben 11 150
Cofog int 6sszerendelés db 153
Részletezd intézmény db 89
Szakfeladatok -

A Pénziigyi Iroda 2018. évben a Fels6lajos vonatkozdsdban az ASP statisztikdja szerint az
alabbi forgalmat bonyolitotta:

Megnevezés (db)
Bejovd szamla (aktiv): 524
Kimené szamla (nem

sztornézott): 22
Egyéb bizonylat (igazolt): 435
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 1230
ebbdl bevételi jogcimi: 434
ebbdl kiadasi jogcim: 796
ebbdl utalva vagy teljesitve: 1230
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 910
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 169
Pénztari forgalom: 169
ebbdl bejévs: 24
ebbdl kimenb: 145
Kontirozas kovetel oldalon: 5702
Kontirozas tartozik oldalon: 7873
Szerz6dések: 181
ebbdl bevételi jogcimi: 37
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ebbdl kiadasi jogcim: 144
Felvitt bankszamlak: 23
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta témb 2
Partnerek 304
Részletez8k 109
Intézmények 1
Fékonyvek az intézményben 3 352
Cofog int 6sszerendelés db 67
Részletezd intézmény db 31
Szakfeladatok -

A Magyar Allamkincstarral, a NAV-val, a Korméanyhivatal - Munkaiigyi Kozponttal, egyéb
mas szervekkel folyamatos volt az egytittmiikodés.

A Pénziigyi [roda hozzavetdlegesen 7986 db szamlat dolgozott fel a 2018. évben, ebbdl fizetési
szamlarol utalva: 4179 db, pénztarbodl tizetve: 3807 db.

Adodval kapcsolatos utalas 300 db volt (visszafizetések, befizetések, tovabb utalasok, stb.).

Az Europai Uni6 tamogatasaval megvalosuldo projektek zarasdhoz kapcsolodo, az Iroda
feladatkdrébe tartozo pénziigyi és szamviteli feladatok 2018. évben is jelentkeztek - elkiilonitett
konyvelés és nyilvantartds vezetése; az eredeti dokumentumok téarolasa; az elszamolasok, a
palyazatok ellendrzésében valo kozremiikodés. 2018. évben szamos 0j palyadzat jelentkezett,
mely jelentds tobbletmunkat jelent a dolgozdknak, mind a konyvelés, mind a nyilvantartas (22
db elkiilonitett konyvelés), mind a nyomon kdvetés vonatkozasaban.

A Pénziigyi Iroda figyelemmel kisérte az dnkormanyzat irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési
szervek finanszirozasat. Koordindlta az intézmények eldiranyzatait, a valtozasok atvezetését a
nyilvantartasokon €s azokrol tajékoztatta az illetékeseket (intézmény, iroda, csoport, stb.),
feliigyelte, hogy csak jovahagyott eldiranyzat terhére torténjen teljesités, felhasznalas.

A gazdalkodassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos informaciok, tajékoztatd adatok tovabbitasa
folyamatos volt az IGSZ munkatérsai és az intézmények vezetdi részére.

A Pénziigyi Iroda biztositotta az 6nkormanyzati koltségvetés folyamatos likviditasat. A 2018.
évben likvid hitel felvételére nem keriilt sor.

Kovetelésallomany kezelése

A Pénziigyi Iroda éltal kiallitott szamla 2017. évben 2045 db volt, mely 2018. évre kozel 14,8%-
kal nétt, 2348 db szamlazas tortént — lakbér, kozterlilet hasznalat, tovabbszamlazott koltségek,
fenntartasi koltség, bérleti dijak, rezsi, stb.).

A tartozasok behajtasa, felszolito levelek kikiildése, nyilvantartasa, kvetelésallomany kezelése

folyamatos tobbletmunkat jelent az Iroda szamara. 2018. évben 68 felszolitas kertlt kikiildésre
az Iroda munkatarsai részérdl.
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Lajosmizse Véaros Onkormanyzata 2018. december 31-én 25.512.028 Ft lejart hataridejii
kovetelésallomannyal rendelkezett, melybdl az adotartozasok 23.573.685 Ft, az egyéb kezelt
tartozasok 1.938.343 Ft.

Fels6lajos Kozség Onkormanyzata 2018. december 31-én 4.698.061 Ft a lejart hataridejti
kovetelésallomannyal rendelkezett, melyek adotartozasok. Nem volt behajthatatlan kovetelése.
Lajosmizse ¢és Fels6lajos Koznevelési, Egészségligyl és Szocialis Kozszolgaltatd Tarsulas
intézménye, a Lajosmizse Varos Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocialis
Intézménye 2018. december 31-én 234.284 Ft lejart hataridejii kovetelésadllomannyal
rendelkezett. Behajthatatlan kovetelésiink nem volt. A Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos
Ovoda és Boleséde intézménynek nem volt lejart hataridejii kovetelésallomanya 2018.
december 31-¢én.

Vagyongazdalkodas

A Pénziigyi Iroda tartja nyilvan Lajosmizse varos ingatlanvagyonat, az dnkormanyzatok
tulajdondban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartéasi és adatszolgaltatasi rendjérdl szolo 147/1992.
(XI. 06.) Korm. rendelet eldirasainak megfelelden és adatot szolgaltat a kérelmezdk, illetve mas
hatosagok részére.

A Pénziigyi Iroda 2014. decemberében elinditotta az egységes webes feliilleten torténd
nyilvantartast, az dnkormanyzat teljes vagyonanak atkonvertdlasat az E-Kata rendszerbe. A
tényleges atallas 2015. januar 1-én valosult meg. Igy Felsélajos a KataWin rendszerben, a tobbi
intézmény az E-Kata rendszerben tartja nyilvan az 6nkormanyzati vagyont.

ASP

2017. novemberében elkezdddott a rendszer felallitasa, paraméterezések, sziikséges beallitdsok
megtétele. Ez a kiilonbdz6 Irodék szoros egyiittmitkodését igényelte.

Ezt kdvetden elkezdddtek az adatmigraciok a kiilonféle rendszerekbdl.

Mar 2017. szeptemberében elkezdddtek az oktatdsok az ASP rendszerre, mely folyamatos volt,
¢s 2018. évre is atnyult. Ez nagyban megnehezitette a munkét a parhuzamos rendszerekben
(DOKK, E-kata, Katawin...stb). Az oktatdsok nemcsak a Hivatal, hanem a tobbi intézmény
munkatarsait is érintették. Az oktatason elhangzottakbol 2018. évben tobb vizsgat kellett
tenniiik a kollégaknak.

A DOKK-bol, a szamldzo rendszerekbdl a migracid nem volt lehetséges, csupan a
paraméterezéseket tudtuk megtenni. A partneradatok, illetve a nyitd tételek felvitele kézzel, a
munkatarsak jelentds tobbletmunkdjanak révén valosult meg.

A Katawin ¢és az E-kata rendszerekbdl az ingatlanvagyon-kataszter rész tekintetében
decemberben tortént probamigracid, mely sikeres volt. Azonban az ¢les migracid 2018.
marciusaban a zaras utan valosult meg. Ez a rész teljesen kiilonvalt 2018.évtdl, igy mar csupan
miiszaki szaktudasu kolléga bevondsaval elvégezhetd feladat.

A targyi eszk6zok nyilvantartasaval kapcsolatos oktatds 2018. marciusaban tortént meg. A
Katawin ¢és az E-kata rendszerekbdl a targyi eszkozok migracidoja megtortént. Az atforditas
soran jelentkezd nagyszdmu hibalista folyamatos javitdsa, egyeztetése, ellendrzése nagyfoku
tobbletmunkat okozott a kollégaknak.

Az E-Kata, Katawin rendszereket, illetve a KATI rendszert parhuzamosan vezettilk az
intézményeknél a migraciot kovetden. A tesztiddszak alatt kideriilt, hogy a migracié nem futott
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le problémamentesen, az értékcsokkenési kulcsok a migracid folyaman rosszul lettek a migralo
cég altal beallitva, igy némelyik intézménynél az ASP-ben torténd zaras még nem tudott
megtorténni.

11/3. ONKORMANYZATI IRODA

Az Iroda munkajat érintd feladatok tobbsége a Képviseld-testiilet elott jol ismert, mivel a
korabbi évekhez hasonldan, az elmult évben is az Iroda munkatarsai készitették el a targyalt
napirendi pontok tobb mint 60%-4t.

Jelen beszamoloban az alland6 feladatokon tulmenden az elmult év fontosabb egyéb
feladatainak ismertetésére tériink ki:

Onkormdnyzati lakdsokkal kapcsolatos feladatok

Az Onkormdnyzat tulajdondaban 1évé lakdsok:

- Dozsa Gyorgy ut 95. 1/3. szam alatti szolgélati lakas bérbe van adva.

- Szabadsag tér 11/B. III/ 6. szdm alatti szolgalati lakés bérbe van adva.

- Dozsa Gyorgy ut 102/a. szam alatti két db szolgalati lakas bérbe van adva.

- Mizsei utca 13. szam alatti szolgalati lakas bérbe van adva.

- Dobzsa Gyorgy Ut 155. szam alatti harom darab egyéb 6nkorményzati lakas bérbe van
adva.

- Mizsei Gt 19-27. szam alatti sportpalyan elhelyezkedd gondnoki szolgalati lakas bérbe
van adva a sportpalya gondnok részére.

- Telepi at 35/A. szam alatti hat darab szocialis bérlakas, amelyek koziil kettd bérbe van
adva. A hat darab szocialis bérlakas felajitasa 2019. szeptember 30-ig meg fog torténni
a TOP-4.3.1-15-BK1-2016-00003 azonositd szamu, ,Leromlott varosi teriiletek
rehabilitacidja keretében Lajosmizse szocidlis bérlakasainak felujitasa és kozosségi haz
létrehozéasa” cimii palyazat keretében.

Az onkormanyzat tulajdondban 1év6 lakasok esetében részleges, valamint teljes belsd felajitas
sziikséges lenne, valamint az energetikai korszerisités is.

Koztemeto

Az Iroda tovabbra is ellatja a bejelentésekkel, a kozszolgaltatdsi szerzddéssel, a
rendelet-tervezet elokészitésével kapcsolatos feladatokat. 2013. januar 01-t6l a Bacs-Kiskun
Megyei Kormanyhivatal Kecskeméti Jarasi Hivatala latja el a 2012. év végéig a jegyzoi feladat-
¢s hataskorébe tartozo ligyeket (temetkezési szolgaltatasi tevékenységet engedélyezd, valamint
a szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatdsagi feladatok).

Lajosmizse Varos Onkormanyzata a Lajosmizsei Koztemetd fejlesztésére 2018. évben
9.485.588.- forintot koltott, amelybdl kialakitasra keriilt az urnafal kerités 4. szakasza bruttd
3.658.607.- forint értékben, amely 52 db egyes urnafiilke helyet tartalmaz. Tovabba megépiilt
a Reformatus temetd bejaratatdl a Kapolna utig terjedd ttszakaszra a térkd burkolat 106 m
hosszban 1,5 m szélességben, azaz 159 m’ feliileten, valamint aszfaltozasra keriilt a K6zépsd
fout folytatasa a Baross utcai kapuig 90 m hosszban 2,2 m szélességben, azaz 198 n? feliileten.
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A térkd burkolat ¢és az aszfaltos utszakasz kivitelezésének koltsége bruttd 5.826.981.- forint

volt.

Pdlyazatok
Az aldabbi tablazat a 2018. évben benyujtott palydzatokrol nyujt tajékoztatdst:

Lajosmizse varos

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége

Europa a polgarokért —
testvérvarosi talalkozok

., Telepiilésiink, Orszdagunk
Europank jovéképe”

program 14.615 eurd | 14.615 eurd 0.- nyert

feladatellatast szolgalo
fejlesztések timogatasara
palydzat benylijtdsa | 55 393 135 | 15033.581.- | 10.339.551.- nem nyert
(Egészséghaz mosdok
felijitasa, aula hészigetelése
¢s nagyobb nyilaszarok

Onkorményzati

cseréje)

Felsolajos kozség vonatkozasaban 2018. évben palyazati tamogatasi kérelem nem keriilt
benyujtasra.

Palyazatokkal osszefiiggo feladataink:

Valamennyi Képviseld-testiileti dontést igényld eldterjesztés elokészitése (benyujtas,
esetenként palyazat iras, kozbeszerzés stb.).

Hazai palyazatok irasa, hianypotlasa.

Kiilsd megbizott bevonasaval torténd palyazatok elkészitése¢hez adatszolgaltatas, helyi
szintli koordinacio.

Nyertes palyazatok menedzselése, megvaldsitdsa (szerzodéskotés, nyomon kovetés,
beszamolok).

Folyamatban lévo palyazatok

Eszkozbeszerzés és infrastrukturalis fejlesztés a Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos
Ovodaban és Bolcsédében (TOP-1.4.1-15-BK1-2016-00008)

Szegregalt teriileten €16k tarsadalmi egyiittmiikddését erdsitd helyi szintii komplex programok
Lajosmizsén (TOP-5.2.1-15-BK1-2016-00001)

Leromlott varosi teriiletek rehabilitacidja keretében Lajosmizse szocialis bérlakasainak
feltjitasa és kozosségi haz 1étrehozasa (TOP-4.3.1-15-BK1-2016-00003)

Nemzeti Szabadid6s — Egészség Sportpark Program
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Lajosmizse Varos Onkorméanyzata ASP kdzponthoz valé csatlakozasa (KOFOP-1.2.1-VEKOP-
16-2017-00895)

Kilteriileti utak fejlesztése, illetve gépbeszerzés Lajosmizsén és Fels6lajoson a térség fejodése
érdekében (VP6-7.2.1-7.4.1.2-16

Lajosmizse Varos kornyezettudatos €s innovativ fejlesztése (TOP-2.1.2-15-BK1-2016-
00008)

»lelepiilésiink, Orszagunk Eurdpank jovoképe” cimii Testvértelepiilési Talalkozo
tamogatasara irdnyuld palyazat

Tornaszoba és fejlesztd szoba létesitése Felsélajoson a Meserét Ovodaban (TOP-1.4.1-
15-BK1-2016-00021)

Térsadalmi kohéziot erdsitdé programok Lajosmizsén ¢€s Fels6lajoson (TOP-5.3.1-16-
BK1-2017-00021

Onkormdnyzati épiilet energetikai korszertisitése Lajosmizsén — Sury iskola épiiletének
felujitasa, atalakitasa — (TOP-3.2.1-16-BK1-2017-00052)

A Fels6lajosi Fekete Istvan Altalanos Iskola energetikai korszertsitése (TOP-3.2.1-16-
BK1-2017-00051)

A Fels6lajosi Faluhaz energetikai korszertisitése (TOP-3.2.1-16-BK1-2017-00055)

Onkormdnyzati Iroda dltal elldtott egyéb feladatok 2018. évben:

VIII. Helyi Termék Unnep és Hungarikum Fesztivdlon Lajosmizse kiemelt vendégként
torténd megjelenésének szervezése, koordinalasa.

2018. évi Hirds Hét Fesztival keretében szervezett Kertészeti és Elelmiszeripari
Kiallitas megszervezése €s lebonyolitdsa Lajosmizse vonatkozasaban.

Aranyhomok Kistérségfejlesztési Iroda altal benyujtasra keriild, Lajosmizsét is érintd
palyazatok helyi szinten torténd koordinalasa.

Testvérteleptilési egyiittmitkodésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szovetségével kapcsolatos feladatok ellatdsa
Lajosmizsei Telepiilési Ertéktar gondozasa, Uj értékek feltirasa, a Bizottsag elé
terjesztése, kiallitasok szervezése, lebonyolitasa.

Piac-vasarral kapcsolatos feladatok ellatasa.

Lajosmizse 25 ¢éves varosi ¢évforduloja alkalmabol megrendezésre kertilt
rendezvénysorozat (Kiallitas, programok) kapcsan az Onkormanyzati hivatalt érintd
szervezési feladatok ellatdsa, a Testvértelepiilési Talalkozd és a Lajosmizsei Napok
programjainak dsszehangolasdban valo kézremiikodes.

Az iroda hataskorébe tartozo tovabbi feladatok:

A beruhazasokkal kapcsolatos miiszaki feladatok nem valtoztak, ezek korébe tartozik tovabbra
is a fejlesztések elokészitése, lebonyolitasa €s esetenként (ha a palyazat koltségeinél nem
szamolhato el) a kivitelezés miiszaki ellendrzése, a szamlak kollaudalasa, valamint a pénziigyi
elszamolasokban, palyazatok utdellendrzéseiben torténd kozremitkodés.

Polgari védelmi_feladatok: Besorolasi névjegyzeék aktualizdlasa, jelentések adasa, a Bécs-

Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Kecskeméti Polgari Védelmi Kirendeltségével
torténd folyamatos kapcsolattartas, tovabbképzéseken, tajékoztatokon torténd részvétel.

Katasztrofavédelmi_feladatok: Kapcsolattartds a Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi
Igazgatosag kecskeméti Katasztrofavédelmi Kirendeltségével, beszamolok, kimutatasok
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készitése. Rendkiviili id§jaras elorejelzése miatti riasztasok (sz€lvihar, hofavas, felhdszakadas,
hdségriado stb.) kezelése, sziikséges intézkedések megtétele.

Honvédelmi feladatok: Helyi Védelmi Bizottsag mikodésének segitése, adatszolgaltatasok,
védelmi tervek készitése, aktualizalasa.

Vagyongazdalkoddssal kapcsolatos feladatok: Kozremikodés a Pénziigyi Iroda ingatlan
vagyonnal 0sszefliggd gazdalkodasi feladatainal.

A kozuthaldzat iizemeltetésével kapcsolatos feladatok elldtdsa:
- katyGzas, ho eltakaritas sikossag-mentesités, foldutak karbantartasa stb.
- kozati jelzétablak ellendrzése, hianyok feltardsa, megsziintetése.
Egyebek:

- rendszeres segitségnyujtas, tanacsadds valamennyi Onkormanyzati intézmény
miiszaki vonatkozasu iigyeiben.

- kozvilagitasi hibabejelentések tovabbitasa a szolgaltato felé.

- folyamatos kapcsolattartds a  De¢l-alfoldi  Ivovizmindség-javitd  Program
megvalositdsa targyaban (,Kék-viz I1.), a Kék-viz Eszak Bacs-Kiskun Megyei
Ivovizminéség-javitd Onkorméanyzati Tarsuldssal, valamint sziikség esetén a
koziizemi szolgaltatokkal (NKM  Aramhalozati Kft., NKM Eszak-Dél
Foldgazhalozati Zrt., BACSVIZ Zrt., Magyar Telekom Nyrt. stb.)

- a Képviselo-testiileti tiléseken elhangzott telepiilésiizemeltetéssel €s egyéb miiszaki
jellegi tigyekkel kapcsolatos interpellaciok kivizsgalasa, sziikséges intézkedések
megtétele.

Kornvezetvédelemmel, hulladékgazdalkodassal és Kkozfoglalkoztatassal Kkapcsolatos
altalanos feladatok, 2018-ban végzett egvéb intézkedések

Kornyezetvédelem

1. Viérosi Kornyezetvédelmi Nap elokészitése, Kornyezetvédelmi Dij palyéazattal kapcsolatos
teenddk.

2. Kozremiikdodés a Kornyezetvédelmi Alap mitkddtetésével kapcsolatos feladatokban.

3. Helyi jelentdségli védett természeti teriiletekkel és értékekkel kapcsolatos adminisztracios
feladatok, védett fak, Kozponti park, platanfasor ndovényvédelmének szervezése, fouti
platanok tetdszerkezetre ralogd, balesetveszélyes dgainak visszavagasahoz jegyzoi
hataskorben természetvédelmi szakhatdsagi hozzajaruldsok kiadasa.

4. Kornyezetvédelmi hatdsagként (jegyz6i hataskorben) kozigazgatdsi hatosagi eljaras
lefolytatasa hivatalbol/kozérdekli bejelentésre a belteriileti gyomos ingatlanok
tulajdonosaival/hasznaloival szemben. (2 eljaras indult, 2 esetben hatdskor hidny miatt a
hataskorrel ¢és illetékességgel rendelkezd Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Kecskeméti Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi, Novény-és Talajvédelmi Féosztaly
Novény-¢s Talajvédelmi Osztalyhoz kiildtiikk meg az tigyet.

Helyszini szemlék tartasa hivatalos személyként.

5. Kornyezetvédelemmel, fenntarthato  fejlédéssel, Kornyezetvédelmi  Programban
foglaltakkal kapcsolatos, lakossagot érintd tdjékoztatasok, hirdetmények készitése, a
helyben szokéasos mddon torténd megjelentetése.

- Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete palyazatot nyujtott be a
KEHOP-1.2.1. azonositdé szamu ,Helyi klimastratégidk kidolgozdsa, valamint a
klimatudatossagot erdsitd szemléletformalas™ cimii palydzati kiirasra bruttdé 20 000 000.-
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II.

Ft tamogatasi Osszegre. Az Onkormanyzat a Klimabarat Telepiilések Szovetségével
konzorciumot hozott 1étre. A palyazat sikeres megvalositasa érdekében bevonasra keriilnek
a Lajosmizsei Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és a Lajosmizsei Fekete Istvan
Sportiskolai Altalanos Iskola altal miikddtetett civil szervezeteket is. A Kornyezeti és
Energiahatékonysagi Operativ Programokért Felelos Helyettes Allamtitkarsag 2018. junius
28-1 értesitése értelmében a benyujtott tdmogatasi kérelem jogosultsagi vizsgalatat
elvégezték (Tamogatasi kérelem jogosult), de a tdamogatéasi dontés egyeldre nem sziiletett
meg.

Hulladékgazdalkodas

Hulladékgazdalkodéasi  kozszolgéltatdsrol — sz6ld  rendelet-tervezet  megalkotésa,
véleményeztetése, testiilet-elé torténd eldkészitése, elfogadasat kovetden annak
betartatasa, hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatoval torténd folyamatos kapcsolattartas,
lakossagi panaszok, észrevételek hivatalon beliil torténd kezelése (5 esetben torténtek
intézkedések: a lakosokkal valo egyiittmiikodés jegyében konténer rendelés, hazhoz mend
lomtalanitas kérése, hatarozatban foglalt kotelezésre adott elegendd hataridd). A 70 éven
felettiecknek jar6 hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi dijkedvezménnyel kapcsolatos
adminisztracidés feladatok tekintetében 2018-ban 3 kérelem érkezett, a folyamatos
feliilvizsgalat eredményeképpen /elhalalozasok és iddsek otthonaba torténd koltozeés miatt/
meg is szlintek kedvezmények, szam szerint 11 db. 2018. decemberi allapot alapjan 292
haztartdsban ¢l6 70. évet betoltott személy részesiill hulladékgazdéalkodasi
dijkedvezményben.

Az elmult két évben szamos intézkedést kellett tenni a telepiilési hulladékgazdalkodas
teriiletén, tobb alkalommal keriilt a testiilet elé olyan napirendi pont, mely a
hulladékgazdalkodas atalakitasaval kapcsolatos teendokrél szamolt be és sziilettek
dontések, tobbek kozott arrdl, hogy ki végezze a kozszolgaltatast. 2017. majus 2-tdl a
Kecskeméti Varosgazdasagi Nonprofit Kft. latta el a feladatot, majd 2018-t61 a tényleges
feladatvégzést a Ceglédrdl Kecskemétre koltozoé Duna-Tisza-kozi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: DTkH Kft.) latja el.

2016. aprilis 1-jét8] megkezdte miikodéset a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasokat
orszagosan koordindld szerv, a Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordindldo és
Vagyonkezelé Zrt. (tovabbiakban: NHKYV), akinek tobbek kozott feladata a Duna-Tisza
kozi térség integracioja, jogi személyiség létrehozasa volt. Létrejott egy 104 telepiilési
onkormanyzatbol 4116 dnkormanyzati tarsulas. Lajosmizse 2017. janius 29-én csatlakozott
a Duna-Tisza K6zi Térségi Hulladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Tarsuldshoz.

A NHKV kijelolte Kecskemétet, mint konzorciumvezetdt, kidolgoztdk a tarsulasi
megallapodas részleteit €s a tarsulds palyazatot nyajott be a KEHOP 3.2.1. jelii, a komplex
hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése a Duna-Tisza kdzi régidban, kiilonds tekintettel
az elkiilonitett hulladekgyljtési, szallitasi és elokezeld rendszerre elnevezésii projekt
keretében. Ezen projektkiiras célja a projektteriileten ¢10k megfelelé hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatassal torténd ellatasdnak biztositdsa az Orszagos Hulladékgazdalkodasi
Kozszolgaltatasi tervnek megfelelden. A projekt keretében a Duna-Tisza térségi
hulladékgazdalkodasi rendszerek komplex tovabbfejlesztése, igy elsddlegesen eldvalogatd
¢s utovalogatd fejlesztése torténik meg, elésegitve az elkiilonitett hulladékgytijtést. A
projekt fizikai megvaldsitasanak datuma 2019. december 1.

2017. jinius 10-t8l bevezetésre keriilt a hdzhoz mend zoldhulladék gyiijtés, amely
kezdetekben okozott nehézségeket (mikor, mennyi zsdkot lehet kitenni), de mara egyre
tobben igénybe veszik. Bizunk benne, hogy ez a szolgaltatas elterjedése hattérbe szoritja
az avar-¢s kerti hulladékok égetéssel torténd artalmatlanitasat, mely helyi rendelet
értelmében belteriileten tilos, kiilteriileten feltételekhez kotott. Sajnos arrdl nincs adatunk,
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hanyan komposztadlnak a varosban, ugyanakkor a tdpanyag-utanpotlds elengedhetetlen
kérdése lesz a jovO mezdgazdasdganak.

A DTkH Kft-vel vald egyiittmiikodeés telepiilésiink szdmara pozitivan értékelendd.
Kéthetente elszallitjdk hdzhoz mend rendszerben a sarga zsdkokban Osszegyljtott
milanyag/papir-és fémhulladékot, havonta a zdld lebomld zsdkokban a zdld hulladékot,
valamint a Kecskeméten ¢és Cegléden miikodé hulladékudvarokba a lakcimkartya
felmutatasaval téritésmentesen biztositanak Ilehetéséget veszélyes (faradt olay,
akkumulator, szarazelem, novényvéddszerek csomagolasai, festékek csomagolasai, stb.) és
nem veszélyes (lakossagi épitési tormelék, iiveg, személyautd6 gumiabroncs, lomok,
elektronikai) hulladékok elhelyezésére mennyiségi korlatokkal. A lakossag részére 14650
Ft + Afa dijon széllitanak ki 5 m’-es konténert. Ilyen sokféle lehetéség felkinalasa mellett
nem kellene erddszélre és mas teriiletekre illegalisan szemetet lepakolni. Sajndlatos médon
tobb illegalis szemétlerakas ligyében is intézkedni kellett a tavalyi évben a parkaszati
egység ¢s a kozfoglalkoztatasi programban kozteriilet takarit6 munkakorben dolgozdk
aktiv bevonasaval.

A Képviseld-testiilet dontést hozott rola, hogy a Kérnyezetvédelmi Alap terhére biztositja
a  hulladékgazdalkodasi  kozszolgaltatasrol — szold6  rendelethez  kapcsoloddan
gyljtdedényzetek beszerzési koltségeit ¢és szabdlyozta a hulladékgy(ijtd edényzet
méltdnyossagi alapon torténd atruhazasat. Hulladékgyiijté edényzetre jogosult az a
haztartés lehet, ahol a k6z0s hdztartasban €16k egy fore juté havi jovedelme nem haladja
meg az oregségi nyugdij 200 %-at, egyediil €16 ¢és gyermekét egyediil neveld sziilo esetében
az Oregségi nyugdij 300 %-at és megkotik a hulladékszallitasi szerzddést. 2018. december
31-1g 29 kukat igényeltek és 24-en kaptak meg.

Nem kozmiivel 6sszegylijtott haztartasi szennyviz begylijtésére vonatkozd kdzszolgaltatas
hely1 szabdlyairol szo0lo rendelet-tervezet megalkotdsa, véleményeztetése, testiilet-elé
torténd elokészitése, elfogadasat kdvetden annak betartatasa, kdzszolgaltatoval torténd
folyamatos kapcsolattartds, lakossdgi panaszok, észrevételek hivatalon beliil torténd
kezelése.

Lajosmizse Varos Onkorminyzatanak Képvisel6-testiilete a telepiilésen talalhato
szennyvizbekotés nélkiili ingatlanok esetében a nem koézmiivel 0sszegyljtott haztartasi
szennyviz begyljtésére vonatkozd kozszolgaltatds folyamatos és teljes korti ellatasa
érdekében a kozszolgaltatd kivalasztasaval kapcsolatosan 2018-ban két eljaras lefolytatasat
is elrendelte, miutan 2018. december 31-ig volt hatdlyos a kdzszolgaltatasi szerzodés. A
megismételt eljarasban sem érkezett ajanlat a kozszolgaltatas végzésére, igy a Bacs-Kiskun
Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsagnal ujra kezdeményezésre keriilt a kozérdek
kijelo1ési eljaras lefolytatasa. Ujabb egy évre a Faragd Kornyezetvédelmi és Szolgaltato
Kft-t jeloltek ki Lajosmizse telepiilésen a nem kdzmiivel 6sszegylijtott haztartasi szennyviz
ideiglenes (2019. december 31-ig) begyljtésének ellatasara kozérdekli szolgaltatoként. A
begyljtés feltételeire vonatkozd szerz0dés megkotésre kertilt.

Hulladékgazdalkodassal, gytijtési akciokkal kapcsolatos, lakossagot érintd tajékoztatasok,
hirdetmények készitése, a helyben szokasos modon torténé megjelentetése.

2 alkalommal kertilt sor lakossagi elektronikai hulladékgytijtésre, melynek soran dsszesen
22630 kg elektronika hulladék lett elszallitva a Tiizoltosag udvararol.

Uj feladattal béviilt a kornyezetvédelmi referens munkakore, sajat kérésére megkapta a
kozponti jatszotérhez kothetd tligyintézési feladatokat: adminisztracios feladatok (igymint a
jatszoeszk6zok idOszakos (4 évenkénti) biztonsagtechnikai feliilvizsgalatanak elvégeztetése,
rendszeres ellendrzési naplo vezetése, 0j eszk0zok telepitésekor arajanlat bekérése, vallalkozasi
szerzddéskotés, kivitelezés ellendrzés, atadas-atvétel.

2018-ban 898 509 Ft Osszegben 1Uj jatékok lettek telepitve a jatszotérre: 1 db Iépegetd
egyensulyozod, 1 db mérleghinta és 1 db rugos jatszoeszkoz, tovabba 163 513 Ft-ért a jatszovar
bujocsdveének javitisa is megtortént.
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I11.

KITEKINTES.......

A kornyezetvédelem iligyének a lakossdg korében népszeribbé kellene valnia, hogy a
meghirdetett programokat (TeSzedd szemétszedési akcio, klimatudatossagot népszertisitd
forum) a szélesebb rétegekkel el tudjuk fogadtatni, hogy megismerhessék a
kornyezetgazdalkodas helyi problémait, a fontos feladatokat és ceélokat, a szelektiv
hulladékgylijtés, a hulladékhasznositds fontossdgat stb. Tamogatni kellene lakossagi
kornyezetvédelmi szervezOdéseket, kezdeményezéseket, nagy sziikkség lenne egy
kornyezetvédelmi civil szervezetre. Ezek a tarsadalomra, a kozmoralra, a kozéletre valo pozitiv
hatasukkal, j6 példak mutatdsaval és elismertetésével jotékonyan tudnanak hatni és javitani a
kornyezetformalas ¢és kozgondolkodas helyzetén. Az Onkormdnyzat kornyezetvédelmi
példamutatasa nélkiil nem varhato el a lakossagtodl és a vallalkozoktdl a kornyezetvédelem
érdekében torténd cselekvés.

Anno a kozteriilet-feliigyelet felallitasara tettiink jelzést és ennek megvalosulasa, a szoros
egylttmiikodés a kornyezetvédelem-hulladékgazdalkodas teriiletén pozitiv eredményeket
tamaszt ala. Az illegalis tevékenységek hatékonyabb felderitése érdekében jelenleg a telepiilési
kamerarendszer teljes kiépitését, a meglévo karbantartasat, ezek megfeleld miikodtetését és
kiilteriileten (ismert gocpontokon) vadkamerdk kihelyezését szorgalmazzuk. Ehhez a
képviseld-testiilet tdimogatasat kérjiik.

Kozfoglalkoztatas

Foglalkoztatas, munkaerdpiaci helyzet

1. tablazat: Nyilvantartott alliskeresdk szama és aranya Lajosmizsén

2017.12.20-i |2018.03.20-i |2018.12.20.-i
allapot allapot allapot
Nyilvantartott dllaskeresok szama osszesen (f6) 377 392 311
Even tdl nyilvantartott allaskeresék szama (f6) 141 141 114
Jaradék tipusu ellatasban részesiilok (f6) 48 51 35
Segély tipusu ellatasban részesiilok (f6) 34 34 35
FHT Rendszeres szocialis segélyben részesiilok (f6) 132 119 101
Munkavallalé koru népesség (f6) * 8101 8110 8110
Relativ mutato % ** 4,65 4,83 3,83
Aranyszam *** 1,24 1,15 1,07

*Munkav. kort népes. 6 - a KSH népszamlasi ill. népességnyilvantartasi adatai az el6z6 év januar 1-i allapot
szerint. (15-64 éves férfiak és 15-64 éves nék szama )

**Relativ mutatd — a nyilvantartott allaskeres6k a munkavallalalasi kor népesség %-aban

*** Aranyszam —a relativ mutatonak az orszagos relativ mutatéhoz viszonyitott aranya

(Forras: www.munka.hu Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgélat Nemzeti Munkaiigyi Hivatal NFSZ Portal)

2. tablazat: Kozfoglalkoztatasi programok Lajosmizsén (2018)

Program

megnevezése

Alkalmazott
1étszam (f6)

Brutté Bér (hé/f6)

idoszak

Tamogatas mértéke
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Hosszabb 65 16 2 f6 garantalt 2017.03.08.- Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8 oras kozfogis bérrel 2018.02.28. tamogatas
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban | 106 555 Ft/f6/ho A program 80.423.571 Ft
2 6 Munkavezet6 meghosszabbitasra
89 705 Ft/f6/ho keriilt 2018.06.30-
61 f6 kozfogis bér | ig
81.530 FT/f6/h6
Hosszabb 28 6 3 6 garantalt 2018.03.01- Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8 oras kozfogis bérrel 2019.02.28. tamogatas
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban | 106 555 Ft/f6/ho 32.408.366 Ft
3 f6 Munkavezetd kozvetlen-és
89 705 Ft/f6/ho anyagkoltségekhez
22 6 kozfogis bér 1.468.934 Ft tamogatas
81.530 FT/f6/hé (1 db flikasza és tartozékai,
1 db fiinyiro, 2 db
benzinmotoros lancfiirész
és tartozéka 720 990 Ft
¢és 747 944 Ft dsszegben
munkaruha és egyéni
védodeszkoz) elszamolva
2018. juliusban
Hosszabb 17 £6 81.530 Ft/f6/ho 2018.07.01- Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8 oras 2019.02.28. tamogatas
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatasban 12.169.144 Ft tamogatas
Hosszabb 10 f6 81.530 Ft/f6/ho 2018.12.10- Bér + jarulékai 100%
id6tartami 8 oras, képzéssel 2019.01.15. tamogatas
kozfoglalkoztatas | egybekotott 1.067.090 Ft
foglalkoztatasa
bio-és
z6ldhulladék
hasznosito
tanfolyam

A kozfoglalkoztatdsi programban résztvevod, - munkaiigyi kozpontnal regisztralt allaskeresdk-
¢letkoruk/iskolazottsaguk/munkahelyi tapasztalataik/stb. alapjan, mint intézményi takaritok €s
kisegitdk, adminisztratorok, portasok/egyszeri Or, udvarosok, egyeb takaritok és tobbnyire,
mint kozteriilet takaritok vesznek részt a programokban. A 8 6ras munkaért brutt6 81. 530 Ft
jart 2018-ban, de a szakképzettséget igényld, iskolai végzettséggel alatdmasztott
adminisztratori munkakorben brutté 106 555 Ft bért tudtunk adni. Az Onkormanyzat, mint
kozfoglalkoztaté valamennyi intézményével kotott egyiittmiikodési megallapodas keretében
foglalkoztatja a munkavallalokat, biztositja szamukra a munka-baleset- €s tlizvédelmi oktatast
¢s az ¢évenként torténd munka alkalmassagi vizsgalaton valdé részvételt. A
kézmunkaprogramban dolgozok munkéja részletesen dokumentalva van, napi szinten vezetik a
jelenléti ivet €s feladatok elvégzését.
2018. marcius 06-an a Beliigyminisztérium Kozfoglalkoztatdsi és Viziigyi Helyettes
Allamtitkarsaga részérél helyszini vizsgalat tortént. A monitoring célja az elmult idészakban
(2017-2018. évi) zarult kettd6 hosszabb iddtartamti kozfoglalkoztatdsi program
dokumentéciojanak, pénziigyi adminisztraciojanak a helyszini ellendrzése, illetve a programok
gyakorlati megvaldsulasa volt.
A helyszini monitoring vizsgélati jelentésben az alabbi megallapitasokat rogzitették:

- A vizsgalt bérfizetéssel kapcsolatos iratok a jogszabalyoknak megfeleléen allnak

rendelkezésre,
- elkiilonitett alszamlan kezelik a kozfoglalkoztatasi timogatési 6sszegeket,
- azeldleg felhasznaldsa szabalyszeriien tortént,
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a kozfoglalkoztatasi szerzOdések megfeleltek a torvényi eldirdsoknak, a kiemelt

bérezésii személyek esetében is,

- afoglalkoztathatosagi szakvélemények rendelkezésre alltak, aktualizaltak voltak,

- munkakori leirdsok €s tdjékoztatok személyre szabottan késziiltek, azok — akiknél ez
értelmezhetd feladat —tartalmaztak a parlagfii-irtasi kotelezettséget is,

- munka,- tliz- és balesetvédelmi oktatdsban a kozfoglalkoztatottak dokumentummal
igazoltan részesiiltek, az oktatd végzettsége megfeleld,

- a munka-és védoéruhazat kiaddsa megtortént, okmannyal igazoltan veszik &t a
kozfoglalkoztatottak,

- a munkanaplok vezetése pontos €s naprakész, az j formatumot hasznaljak,

- amunkaid6 nyilvantartast (jelenléti ivek) hidnytalanul, precizen és naprakészen vezetik,

- a kozfoglalkoztatottak munkaideje részben alkalmazkodik a hivatali munkaidéhoz, a
koztertileti dolgozok 06:00 6ratol 14:00 oraig dolgoznak.

- a szabadsagok nyilvantartisa naprakészen allt rendelkezésre és a szabadsagok

engedélyeztetése is megfeleld volt.

A szakmai véleményben kiemelendd, hogy a vezetett adminisztracio rendkiviil pontos és preciz,
példas rendezettséggel allt rendelkezésre a helyszinen. Megallapitast nyert, hogy a telepiilés
kozfoglalkoztatasa a helyszinen tapasztaltak alapjan jol irdnyitott és jol szervezett,
szinvonalasnak értékelhetd.

Lajosmizse-Felsolajos foépitészi, koziutkezeldi, kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos,
telepiilési cim-nyilvantartasi és az Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont 2018. évi feladatai:

FOépitészi tevékenység:

Az Integralt Teleptilésfejlesztés Stratégia (ITS) a 2018. jiniusi iilésen elfogadasra kertilt.

A 2018. évben elfogadott telepiilésrendezési moddositasi tételek elokészitését kovetden
megkezdddott a tervezés. A teljes épitésiigyl vertikumban tapasztalhatd szakemberhidnnyal
Osszefiliggésben a feladat lassan halad, a modositasok elfogadasa 2019. nyardn varhato.

A 2018. évtol hatalyos Telepiilési Arculati Kézikonyv és Telepiilésképi rendelet alkalmazasa
folyamatos, a gyakorlatban szamos eredménye tapasztalhato az intézkedéseknek (pl. keritések,
kozteriileti kialakitasok szabalyosabbd valasa, az igénytelen megolddsa mérséklodése,
kisziirése.), a lakossag tajékoztatasa folyamatos, de a problémak és elvardsok ismertsége
alacsony szintii.

Kozuatkezelés:
Az enged¢lyek kiadasa, a szabalytalansagok feltarasa €s felszamolasa a kozteriilet-feliigyelok
munkdjanak kdszonhetden folyamatos és zokkendmentes.

Kozteriilet-haszndlat:
A kozteriilet-feliigyeld munkatarsak kdzremiikodésével a rend megfelelden szinten tarthato, az
engedélyezés zokkendmentes, gyors.

Telepiilési cimnyilvantartas:

Az egységes telepiilési cimregiszterhez (KCR) kapcsolodo cimkezelési, cimképzési feladatokat
az eredetileg 2016-o0s kormanyzati hatarid6 ellenére, az arra alig alkalmas, tovabbra is akadozo,
funkciohidnyos elektronikus rendszerrel rendkiviil nehéz, koriilményes eredményesen ellatni.

Rendezésre €s atvezetésre kertilt 2018 évben elsésorban egyedi ligyek voltak kezelve, nagyrészt
a Kormanyhivatal véllalkozasok telephelyeit ellendrzd tevékenysége miatt, rendszerszintii
elorelépés csak a kiiltertileti cimek nyilvantartasba bedolgozasanal tortént.
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Epitésiigyi Szolgaltatasi pont:

Az elmult id6szak tanyai palyéazati lehet0ségei miatt ezen feladatok szdma megndtt (igazolasok,
igyintézési kozremikodés).

Az épitésiigyi kérdésekrol, szabalyokrdl lakossag tajékoztatasa folyamatos, sokan érdeklddnek
a lehetdségeikrdl — az €lénkiilo épitdipar és ingatlanpiac miatt ez tigyfélfogadasi idoben egyre
fokoz6do elfoglaltsag. Mivel az épitésligyi hataskor Kecskeméten van, ezért sokszor csak
altalanos t4jékoztatast tudunk adni, konkrét iligyekben legfeljebb egy jogértelmezési
alternativat. E feladat mellett az épitésiigyi irattarbodl az eljard hatosadg részére az
adatszolgaltatas (elozmények kiadéasa) elég iddigényes feladat. A hivatalban 1év0 épitésiigy
irattarbol gyakran kér adatot a lakossag is, aminek a feldolgozasa folyamatosan, de tovabbra is
jelentds személyi forrast igényelne, ennek hidnyaban viszont igen lassan halad.

2019 évi feladatok, tervek:

Foépitészi tevékenység:

Az épitkezési bumm ravilagit, hogy nagyobb szerepet kellene vallalnia az 6nkormédnyzatnak a
teriiletek rendezésében (gazdasagi teriiletek és rendezetlen lakodvezetek), amit az idei év elején
1s tovabb burjanzo biirokracia, adminisztracio-ndvekedés (pl. ASP) megnehezit. Ennek ellenére
probaljuk fokozni a lakossag felé az ez iranyu szervezd és tajékoztatd tevekenységet.

Ennek része a kozteriileteket érintd teriiletszerzés is (pl. vasit melletti teriiletek és jellemzden
a vasuti tuli rendezetlen teriileteket érintéen), ami folyamatos feladat (pl. Piroska Sandor utca,

stb.).

Kozutkezelés, Kozteriilet-hasznalat:

Tovabbra is sziikséges az Onkormanyzati beavatkozasok komplex szemléletii elokészitése,
megtervezése €s végrehajtdsa — szilikség szerint lakossdgi kozremiikodok és vélemények
becsatornazasaval.

Telepiilési cimnyilvantartas:

A kozponti cimregiszter (KCR) mitkddésével a hibas cimek kiszlirését kovetden a lakosok
cimadatai pontosabba valnak, a fiktiv lakcimek, egyéb cimzavarok hatékonyan lesznek
felszamolhatdak.

Tovabbra is cél, hogy a cimallomany feliilvizsgélatra €s sziirése litemesen haladjon.

2018-rol athuzodott cél, hogy a jogszabaly altal lehetévé tett egyedi ,.kozteriilet” nevek
alkalmazasaval a cimhasznalatot €letszertivé tegylik, mivel lehetdség van olyan egyedi nevek
hivatalos haszndlatara, mint pl. Geréby major, Ricsovary major, stb. Itt a fokozatossagot kell
szem el6tt tartani, mert rendkiviil sok manudlis munkat igényel 1-1 ilyen névnek az atvezetése.

Epitésiigyi Szolgaltatasi pont:

Az épitésiigyi irattar iratdllomanyanak feldolgozésa tovabbra is Iépésenként zajlik. A lakossag
irattari iratokkal valo kiszolgaldsdhoz azonban sziikséges a teljes €pitésligyi irattar helyrajzi
szam alapjan kereshet6 feldolgozasa.

Kozteriilet-feliigyelet 2018. évi tevékenysége:

A Lajosmizsei K6z6s Onkorméanyzati Hivatalnal kdztisztviseloként 2014. aprilis 1-6ta van
foglalkoztatva koztertilet feliigyeld.
2018. februartol 0j koztertiilet feliigyeld lett kinevezve varosunkban.
Fobb tevékenységi koriikbe tartozik:
- Ellen6rzik az Onkormanyzat kozteriileteinek jogszeri haszndlatat, a kdozteriileten
folytatott engedélyhez, illetve fttkezeldi hozzéajarulashoz kotott tevékenységek
szabalyszerliségét, a kozteriiletek tisztasaganak, rendjének allapotat.
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Ellenérzik a KRESZ szabalyainak betartasat, esetleges szankcionalds végrehajtasa.
(helyszini birsag, feljelentés formajaban)

Renddri és polgardri tarsszervekkel torténd egyilittmiikodés, nappali és ¢éjszakai
jarérszolgélat végzése,

Kozteriileten torténd alkoholfogyasztas tilalméanak betartatasa.

Kollégakkal, oOnkormanyzat intézmények dolgozdival (Csaladsegité Szolgalat,
Gyamhivatal) folytatott kozos helyszini szemlék tartdsa, kornyezettanulmanyok
lefolytatasaban vald segitség nyujtasa.

Onkormdanyzati rendezvények biztositasa Lajosmizsén és Felsdlajoson, tovabba a vasari
—&s piaci napokon vald helyszinbiztositas,

Ebrendészeti feladatok ellatasaban valo kozremiikodés, Mentsvarral kotott szerzodés
alapjan,(2018. évben 69 kutya lett elszallitva a koztertiletrdl.)

2018. januar 1-t6l december 31-ig a kiszabott helyszini birsagokbdl ténylegesen
beérkezett oOsszeg 210.925 Ft volt, mely KRESZ szabalysértés, amely az
allamigazgatashoz folyik be. Koztisztasagi szabalysértésbol és egyeéb kozigazgatasi
birsdgokbol 425 000Ft. keriilt befizetésre. A beszadmolasi iddszak alatt mintegy 1380
figyelmeztetés lett foganatositva (kozteriilet hasznalati engedélyek hianya, KRESZ
szabalysértések elkertilése érdekében),

dokumentumok, jelentések, helyszini feljegyzések készitése.

2018. évben 141 alkalommal lattak el k6zos szolgalatot a helyi renddrség kollégaival.
2019. évre vonatkozdan az eddigi tapasztalatok alapjan egy szolgalati gépkocsi nagyban
segitené a feliigyeleti munkat.
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11./4. FELSOLAJOSI KIRENDELTSEG

FelsOlajos Kozség kozigazgatasi teriiletén a hivatali feladatokat Lajosmizsei Koz0s
Onkormdanyzati Hivatal Fels6lajosi Kirendeltsége latta el.

Személyi feltételek:

A kirendeltségen hivatali feladatokat ellatd koztisztviselok szama 2 6.
1 f6 ado és pénziigyi iigyintézo, aki az iigykezel6i valamint igazgatasi feladatokat is ellat.
Adotigyi feladatok:

- Vezeti és nyilvantartja a gépjarmtiadot és a helyr adokat, adodalanyonként ¢&s
adotargyanként

- Vezeti az addkkal kapcsolatos valtozasokat

- Elvégzi az adoszdmlak egyeztetését

- Elkésziti a zarasi 0sszesitoket, statisztikakat, jelentéseket

- Elvégzi a helyt adok nyilvantartasaval kapcsolatos kozponti programmoddositasi
feladatokat

- Elékésziti a tartozatlan talfizetésrdl sz616 hatdrozatokat

- Adoéigazolasokat allit ki

- Gondoskodik a kiilonbozd fizetési felhivasok, egyenlegértesitok, tajékoztatd levelek
hatarozatok kikiildésérdl

- Gondoskodik az idegen helyrdl kimutatott kdztartozdsok szamitogépes el6irasarol,
tovabba az onkormanyzati adohatosagok hataskorébe tartozo helyi adok, ado jellegli
befizetések idegen helyrdl kimutatott kdztartozasok beszedésének végrehajtasarol

- Gondoskodik az idegen bevételek megfeleld szamlara vald utalasarol

- A behajtassal, végrehajtassal kapcsolatos végrehajtasi cselekmények elokészitése

Ugykezeldi feladatok

- A Hivatalhoz érkezett, a hivatalnal keletkezett iratok elektronikus uton
szamitastechnikai program alkalmazasaval torténd iktatasa, csatolasa, szerelése, irattari
kivezetése, mutatdzasa.

- Ugyiratok iratgytijtdbe torténd elhelyezése

- Kozponti kézi irattar kezelése

- Elkésziti a iratok selejtezését €s levéltarnak torténd atadasat

Pénziigyi feladatok
- Ellatja a Kirendeltség hazipénztardnak kezelését ¢€s az ahhoz kapcsoldodo
nyilvantartasok vezetését

- Gondoskodik a beérkezd szamldk ¢s a bérek utaldsarol, és az ahhoz kapcsolédo
nyilvantartasok vezetésérol
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Igazgatasi feladatok

- Ellatja a teleptilésrendezési szerzddésekkel kapcsolatos feladatokat

- Ellatja az Alapitvanyok, Koztestiiletek és az Egyesiiletek tamogatasaval kapcsolatos
igyeket

- Ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat (besorolasi névjegyzék
aktualizalasa, jelentések adasa, a kirendeltséggel folyamatos kapcsolattartas,
tovabbképzéseken , tajékoztatdkon vald részvétel )

- Ellatja a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat (beszamolok, kimutatasok
készitése. Rendkiviili 1ddjards eldrejelzése miatti riasztasok kezelés, sziikséges
intézkedések megtétele)

- Statisztikak, adatszolgaltatasok, beszamolok jelentések elkészitése

Egyéb feladatok

- Irodatechnikai eszk6zok kezelése

- Gondoskodik a kirendeltség miikddéséhez sziikséges targyi feltételekrdl, ellatja a
kirendeltség tlizemeltetésével kapcsolatos feladatokat / Szolgéltatokkal vald
kapcsolattartas, iskola 6voda programjainak koordindlasa a Faluhdzban, Faluhdz bérbe
adasaval kapcsolatos feladatok

- Gondoskodik a Kirendeltség miikodéséhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérol

- Ellatja a baleseti ¢s munkavédelmi, valamint a tlizvédelmi feladatokat

- A Fold Napja Alkalméabol Szemétgytijtési akcio telepiilés szintli megszervezése

- Kulturdlis rendezvények a Falunap ¢és az Idések Napjanak, valamint a Hirds Hét
megszervezése €s lebonyolitasa

1 f6 népjoléti, szocialis, népesség-nyilvantartasi és leltareloadoi, igazgatasi, valamint
kereskedelmi és iparigazgatasi iigyeket lat el.

Kereskedelmi igazgatasi feladat

- Ellatja az lizletek mitkodésével, bejelentésével kapcsolatos feladatokat

- Ellend6rzi az lizletek mitkodéseét

- Intézi az ipari €s szolgaltatod tevékenységek végzéséhez sziikséges ligyeket

- Vezeti a mikodé Tlzletek nyilvantartasat, kereskedelmi szallashelyek és
maganszallashelyek nyilvantartasat

- Széllashely lizemeltetési engedélyek kiadasa

Szocidlis igazgatasi feladatok:
- Szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol szold 1993. évi III. tv-ben foglalt
pénzbeli €és természetbeni ellatdsok megallapitasaval, feliilvizsgalataval, folyositasaval
a folydsitas megsziintetésével kapcsolatos feladatok igy:

rendkiviili telepiilési tdimogatas, koztemetés, onkéntes munka.

- Kozceélu foglalkoztatassal kapcsolatos tigyek a kérelem beadasatol az elszamolésig
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- Helyi Esélyegyenldségi Program

- Szocialis tlizifa tamogatassal kapcsolatos feladatok

- Ellatja a nyari gyermekétkeztetéssel €s a gyermekek nyari napkdzbeni ellatasaval
kapcsolatos feladatokat

- Ellatja a leltareldadoi feladatokat, valamint az ado- €s értékbizonyitvanyok kiallitasat

- Ellatja a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatassal kapcsolatos feladatokat,
gyermekvédelmi beszamolo

- Ellatja a hulladék kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat

[gazgatasi feladatok

- Ellatja a vételi és haszonbérleti szerzdédések kifliggesztés, valamint a hirdetmények
kifliggesztéseét

- Statisztikak, adatszolgaltatasok, beszdmolok jelentések elkészitése

- Kozremiikodik az Aranyhomok Kistérség Fejlesztéséért Egyesiilet, valamint a
Homokhatsag Fejlodéséért Vidéktejlesztési Egyesiilet feladataiban

- Ellatja a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat

Egyéb feladatok

- A Fold Napja Alkalméabol Szemétgytijtési akcio telepiilés szintli megszervezése
- Kulturdlis rendezvények a Falunap ¢és az Id6sek Napjanak, valamint a Hirds Hét
megszervezése €s lebonyolitasa

Fels6lajos vonatkozasaban az Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli és egyéb
nyilvantartasokat, adobevallasokat, analitikus €s fokonyvi nyilvantartasokat €s az éves leltart,
valamint a munkatigyi feladatokat Lajosmizse K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi iroddja
veégzi.

A munkatarsak végzettségét tekintve egy fO szocialis munkas végzettséggel €s kdzigazgatasi
szakvizsgaval, egy 10 kozgazdasz végzettséggel és kozigazgatasi szakvizsgdval rendelkezik.

A képviseld-testiileti {ilés anyagainak elokészitése is Lajosmizsén folyik. Ennek egyik oka,
hogy az elkészitett eldterjesztés-tervezet torvényességi véleményezésre bekeriil az aljegyzo €s
a jegyz0 elé, masik oka, hogy a munkaterv szerinti €s a soros eldterjesztések egy része a
lajosmizsei kollégak munkateriiletébdl tevédik 0ssze. A képviselO-testiileti eldterjesztéseket a
munkakorhoz kapesolddoan készitik el a kollégak.

A kirendeltség dolgozoi sajatos helyzeti telepiilésen végzik munkajukat. Munkakori
feladatokon tul segitik az tigyfeleket (nem hivatalunk el6tt folyd eljarasokban is) a kérelmek
kitoltésében, a kapcsolodo tajékoztatasban, valamint a telepiilési rendezvények, események
megszervezésében is aktivan kozremiikodnek (pl: Fold napja alkalmabodl szemétgyljtés akcio,
Falunap szervezése, Hirds Hét fesztival, Idosek Napja).

Napjaink kozigazgatasa, elvei megkovetelik az eljarasi szabalyok és hataridok betartasat a
hatosagi ligyintézeés soran. A naprakész és pontos feladatellatas elengedhetetlen a mindennapi
igyintézések alkalmaval. A munkakorok ellatasahoz sziikséges jogszabalyok folyamatos
modositasa sziikségessé teszi a joganyagok folyamatos kovetését, elsajatitasat, gyakorlati
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munka sordn pedig alkalmazésat. Ezek az Gn. hattérmunkak az tigyfélfogadasi idon kiviil
val6sulnak meg.

Az lugyfélfogadasok ¢s az azon tul nyujtott tdjékoztatasok alkalmaval is lgyfélkdzponta
igyintézés folyik. Toreksziink arra, hogy az ligyintézés az ligyfél szdmara egyszeriibbé és
attekinthetébbeé valjek. Tajékoztatjuk az iigyfeleket mas hivatalok ligyfélfogadasi rendjérdl,
olyan altaldnos eljarasi lépésekr6l, amelyekkel gyorsabb iigyintézés valdésulhat meg.
Mindehhez az sziikséges, hogy a munkatarsak egymastdl kifogéastalan munkét kapjanak,
valamint aktudlis és pontos informaci6 birtokéban legyenek.

Ugyiratforgalom 2018. évben a Felsélajosi Kirendeltségen

Az iktatott iigyiratok szama 2018. évben

Agazati | Agazat megnevezése Sorszam | Sorszamra | Alszamra | Alszamra
betiijel 2017. 2018. 2017. 2018.
A Pénziigyek dsszesen 391 397 648 777
Ebbol: 1. Addigazgatasi ligyek 390 397 648 777
2. Egyéb pénziigyek 1 - -
B Egészségiigyi igazgatas 4 1 5 1
C Szocidlis igazgatas 119 85 129 228
E Kornyezetvéd, épitésiigyi, 25 16 69 51
ter.fejlesztési és kommun.ig.
Ebbol: 1.Korny. és term. védelem 2 - -
2.Telepiilésrendezési, 12 - 18
teriiletrendezés
3. Epitésiigyek 3 - 3
4. Kommunalis ig. igyek 8 - 48
F Kozlekedési és hirkozlési 14 6 17 11
igazgatas
G Viziigyi igazgatas 6 4 60 65
H Onkormanyzati, igazsagiigyi és 87 43 334 218
rendészeti  igazgatasi  iigyek
Osszesen
Ebbol:1. Anyakonyvi és - -
allampolgarsagi iigyek
2.A polgarok személyi adatainak, 9 35
lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos
3. Valasztasokkal kapcsolatos - -
ligyek
4. Rendorségi ligyek 3 3
5. Helyi tlizvédelemmel 3 44
kapcsolatos tigyek
6. Menedékjogi ligyek - -
7. Igazsagiigyi igazgatas 4 8
8. Egyéb igazgatasi ligyek 68 244
1 Lakasiigyek 6 5 13 11
J Gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi 25 14 34 30
igazgatas
K Ipari igazgatas 1 - 1 -
L Kereskedelmi igazgatas, 22 7 33 14
turisztika
M Foldmiivelésiigy, allat- és 10 5 189 8
novény- eii. igazgatas
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N Munkaiigyi igazgatas, 3 2 - 9

munkavédelem
U Onkormanyzati és  altalanos 91 74 267 148
igazgatasi ligyek Osszesen
Ebbol: 1. Képviselo-testiilet iratai 14 43
2. Nemzetiségi Onkormanyzat 5 13
iratai
3. Szervezet, miikodés 72 211
P Koznevelési és kozmiivel6dés 6 4 21 4
iigyi igazgatas
R Sportiigyek 4 - 4 -
X Honvédelmi, katasztrofavédelmi 9 6 11 10

igazgatas, fegyveres biztonsagi
Orségi ligyek 0sszesen

Ebbdl: 1.Honvédelmi igazgatas 2 -
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 7 11
3. Fegyveres biztonsagi érség - -
Osszesen: 823 669 1835 1585

A 2018. évi iktatott ligyiratforgalom a fészamok ¢€s az alszamok tekintetében az el6z6 évhez
képest csokkenés mutatkozik.

Mindezek mellett a telepiilés 6sszes Onkormanyzati €s altalanos igazgatasi tigyei korébe tartozo
szervezeti ¢és miikodési ligyek egyre tobb adatszolgaltatast €s ligyintézést igényelnek. A
kozfoglalkoztatas, a gyermekek nyari napkdzbeni ellatasanak megszervezése kiilondsen nagy
terhet jelentett a napi munkavégzés mellett.

A pénziigyi feladatok, egyes szocialis ligyekkel kapcsolatos feladatok, kozfoglalkoztatasi
feladatok ¢és az igazgatds tigyekkel kapcsolatos feladatok folyamatos kapcsolattartast és

adatszolgaltatast igényelnek a K6zds Onkormanyzati Hivatal székhely telepiilésével.

Targvi feltételek:

A FelsOlajosi Kirendeltségen a munkavégzés alapvetd targyi feltételei biztositottak. A
szamitogép-park rendszeres karbantartast igényel.

Az dnkormanyzat rendelkezik tobbfunkcids fénymasolo késziilékkel, amely tobbek kdzott nagy
mennyiségll fénymasolasra €és scannelésre is alkalmas.

Az irodakban a kulturdlt munkakdrnyezet biztositott, azonban a diszkrét ligyfélfogadasra az
irodéak szeparaltsaganak hianya miatt csak egy helységben van lehetdség.

A Kirendeltség fenntartasa hosszatavon is indokolt, hiszen a telepiilés lakossaganak igényeit
kielégitve miikddik a hivatal. A helyben intézendd €s szorosan személyhez kotott tigyek
elintézéséhez is segitséget nyujt.
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L.  OSSZEGZES

A beszamoldban igyekeztiink atfogd képet nyujtani a Hivatal munkajarol. Megfeleld
munkaszervezéssel a kozponti jogszabalyok altal eldirt és a Képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen ellatni.

A korabbi években késziilt beszdmoldkban kitértem arra, hogy a 2008. 6ta valtozatlan
illetményalap a kollegdk elvandorlasat okozza, és megfeleld szakképzettségli szakemberek
potlasa nehezebben oldhaté meg. A garantdlt bérminimum ¢€és a minimalbér emelésének
hatasaként a koztisztviseléi bértablaban szerepld alapilletmények egymashoz képest
0sszemosodtak, 0sszecsusztak, amely komoly fesziiltséget eredményezett a kollegak kozott.

A 2018. évi minimalbér és garantalt bérminimum novekedése kovetkeztében a
Képviselo-testiilet a 4/2018. (I11.09.) onkormanyzati rendelettel modositotta a Lajosmizsei
K&z6s Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk juttatdsairdl szold 12/2017.
(IV.18.) rendeletet, mely a kdzépfoku végzettségli koztisztviselok szdmara képzettségi potlék
bevezetését és a felséfoku koztisztviselok részére 30 %-os illetménykiegészitést allapitott meg,
valamint a 2018. évi koltségvetés elfogadasa sordn a Képviseld-testiilet a Lajosmizsei K6zos
Onkormanyzati Hivatal kdltségvetésében a hivatali dolgozok részére 60.000 Ft/fo/év ruhazati
hozz4ajaruldsnak megfeleld 6sszeget biztositott.

A juttatasrél és a bérfejlesztésr6l sz6l6 dontés valamennyi munkatarsunk
megelégedésére tortént, és megakadalyozta a fluktudcidos hulldm elindulasat. A kapott
bérfejlesztést megkdszonom Polgarmester Urnak és a Képvisel6-testiiletnek.

2018. januar 1-t61 a Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal csatlakozott az ASP
kozpont iratkezeld; gazdalkodasi; ingatlan-vagyon; ipari-kereskedelmi; valamint hagyatéki
leltar szakrendszerekhez, 2018. marciusaban pedig az ad6 szakrendszerhez torténd csatlakozas
valosult meg.

A szakrendszerek alkalmazasdhoz sziikséges ismeretek elsajatitasira a Magyar
Allamkincstar oktatasokat tartott. Az oktatds mellett e-learning tananyag és segédletek is
segitették a sziikséges ismeretek elsajatitasat.

A 2019. majus 26. napjara kitlizétt Eurdpa Parlamenti képviselok valasztésa, és az 6szi
helyi dnkormanyzati valasztas a Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatal kiemelt feladata.
Az elokeészitd munka mar 2018-ban megkezdddott, majd az év elejétdl kezdve folyamatosan
stirisodnek a valasztashoz kapcsolodo ellatando feladatok.

Ezlton is szeretnénk koszonetet mondani Lajosmizse és Fels6lajos telepiileések Képviselo-
testiileteinek, valamint a Polgarmester Uraknak, hogy biztositottak a zavartalan munkavégzést,

mitkddést és egyben minden Hivatali dolgozonak is k6szondm a munkajat.

Lajosmizse, 2019. aprilis 23.

dr. Balogh Laszl6
jegyz0
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